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Управляющий делами райисполкома 

	телефон:
	(+375 2230)  78968

	приемная:
	(+375 2230)  78971

	факс:
	(+375 2230)  78988


Координирует:

работу аппарата райисполкома и его структурных подразделений по выполнению регламента райисполкома и правил внутреннего трудового распорядка, по делопроизводству и контролю за исполнением документов;

деятельность структурных подразделений райисполкома и сельских исполнительных комитетов, по реализации законодательства об обращениях граждан и юридических лиц, требований Директивы Президента Республики Беларусь от 27 декабря 2006 г. № 2 «О мерах по дальнейшей дебюрократизации государственного аппарата», осуществлению административных процедур в отношении граждан;

вопросы взаимодействия и осуществления контроля за исполнением документов, а также решений райисполкома, распоряжений председателя райисполкома, делопроизводства;

вопросы контроля соблюдения смет расходов на содержание аппарата райисполкома и структурных подразделений райисполкома, учет исполнения смет которых осуществляет главный бухгалтер райисполкома;

вопросы информационного, организационно-хозяйственного и транспортного обеспечения райисполкома;

вопросы проведения закупок товаров (работ, услуг) за счет средств, предусмотренных на содержание аппарата райисполкома;

организацию планирования работы райисполкома;

вопросы юридического обеспечения работы райисполкома;

использование помещений райисполкома;

организацию работы с обращениями граждан и юридических лиц в райисполкоме;

вопросы оздоровления и санаторно-курортного лечения работников райисполкома;

вопросы организации приема, размещения, питания официальных делегаций;

работу сельисполкомов в пределах компетенции;
работу государственного учреждения «Глусский районный архив»;
Курирует структурные подразделения (специалистов по направлению деятельности) райисполкома:

отдела по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома;

отдела организационно-кадровой работы райисполкома (в вопросах организационно-распорядительной деятельности);

отдела записи актов гражданского состояния райисполкома;
главного бухгалтера райисполкома;

главного специалиста райисполкома (юридические вопросы);

   
Руководит комиссиями:

административной;

по оздоровлению и санаторно-курортному лечению работников райисполкома;

по списанию материальных ценностей райисполкома;

экспертной;
на время нахождения председателя райисполкома, его заместителей и управляющего делами райисполкома в отпусках, а также отсутствия их на рабочем месте по другим уважительным причинам, исполнение обязанностей, если иное не предусмотрено председателем райисполкома, возлагается:

председателя райисполкома Журавлёва А.А. – на первого заместителя председателя-начальника управления по сельскому хозяйству и продовольствию райисполкома Дымшу Ю.А.;

первого заместителя председателя-начальника управления по сельскому хозяйству и продовольствию райисполкома Дымши Ю.А. – на заместителя председателя райисполкома Василенко Л.В.;

заместителя председателя райисполкома Василенко Л.В. – на первого заместителя председателя-начальника управления по сельскому хозяйству и продовольствию райисполкома Дымшу Ю.А., либо (в его отсутствие) на заместителя председателя райисполкома Антюшеню А.В.;

заместителя председателя райисполкома Ласоцкого А.М. – на заместителя председателя райисполкома Антюшеню А.В.;

заместителя председателя райисполкома Антюшени А.В. – на заместителя председателя райисполкома Ласоцкого А.М.;

управляющего делами райисполкома Савостюк Н.В. – на заместителя председателя райисполкома Василенко Л.В.;

при одновременном отсутствии взаимозаменяющих друг друга заместителей председателя райисполкома – на первого заместителя председателя-начальника управления по сельскому хозяйству и продовольствию райисполкома Дымшу Ю.А.
