Перечень административных процедур, выполняемых ГУК «Централизованная клубная система Глусского района» по обращениям граждан за выдачей справок или других документов

	№
	Наименование административной 

процедуры
	Документы и (или) сведения,представляемые гражданином при
обращении граждан
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Максимальный срок рассмотрения и выдачи справки или другого документа
	Работник ГУК «ЦКС» ответственный за проведение административной процедуры

	1.
	Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Пароховник Ю.И.

инспектор ок

	2.
	Выдача справки о месте работы (службы) и занимаемой должности
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Пароховник Ю.И.



	3.
	Выдача справки о периоде работы
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Пароховник Ю.И.



	4.
	Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-х лет
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Пароховник Ю.И.




