ИНФОРМАЦИЯ

об административных процедурах, выполняемых Глусским райисполкомом, 
заявления по которым подается в Службу «одно окно» Глусского районного исполнительного комитета 
Принятие решения об обмене жилых помещений  (п.1.1.1. Перечня)
Перечень документов, представляемых гражданами

заявление;

паспорта граждан Республики Беларусь (далее - паспорта) или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, проживающих в обмениваемом жилом помещении;

письменное согласие проживающих совместно с нанимателем совершеннолетних членов его семьи, а также иных граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования обмениваемым жилым помещением;

письменное согласие отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования жилым помещением, удостоверенное нотариусом либо другим должностным лицом, имеющим право совершать такое нотариальное действие (далее - удостоверенное нотариально), - в случае отсутствия их подписи на заявлении об обмене жилого помещения;

документы, подтверждающие родственные отношения, - в случае вселения в жилое помещение в порядке обмена в качестве члена семьи или объединения граждан в одну семью для совместного проживания.

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно» 

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	Справка  об отсутствии запрета на отчуждение жилого дома, части жилого дома, квартиры и выкопировки из плана дома и дворовых строений, если дом не находится на обслуживании организаций, осуществляющих эксплуатацию жилищного фонда
	Глусское бюро Бобруйского филиала РУП «Могилевское агентство по  государ-ственной регистрации и земельному кадастру»
	Платно:за справку - 0,2 б.в. за выкопировку, согласно прейскуранту 



	Справка  о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи
	УКП «Жилкомхоз»,сельские исполнительные комитеты
	Бесплатно 

	Согласие (отказа) для обмена жилых помещений, занимаемых гражданами, над которыми установлена опека (попечительство), и жилых помещений, в которых проживают несовершеннолетние члены семьи нанимателя
	Органы опеки и попечительства (отдел образования, управление по труду, занятости и социальной защите райисполкома, УЗ «Глусская центральная районная больница им. Заслуженного врача БССР А.С.Семенова»
	Бесплатно 

	Копия лицевого счета (в двух экземплярах)
	УКП «Жилкомхоз», сельские исполкомы
	Бесплатно


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 1 месяц со дня подачи заявления 

Срок действия справки, другого документа: 1 месяц, при междугороднем обмене – 2 месяца

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                           начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969
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Принятие решения  о разрешении отчуждения земельного участка, полученного гражданином как состоящим на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, и (или) возведенного на нем жилого дома либо объекта недвижимости, образованного в результате его раздела, слияния или вычленения из него, до истечения 8 лет со дня государственной регистрации такого дома (долей в праве собственности на указанные объекты), незавершенного законсервированного строения, расположенного на таком земельном участке  ( П. 1.1.21 перечня)

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	 - заявление
 - паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
 - документ, подтверждающий право на земельный участок
 - документ, подтверждающий право собственности на жилой дом, объект недвижимости, образованный в результате его раздела, слияния или вычленения из него (долю в праве собственности на указанные объекты), незавершенное законсервированное капитальное строение
 - документы, подтверждающие основания отчуждения недвижимого имущества (направление на работу (службу) в другую местность, потеря кормильца в семье, получение I или II группы инвалидности и другие обстоятельства, объективно свидетельствующие о невозможности использования недвижимого имущества)
 - документ, подтверждающий выкуп в частную собственность земельного участка, предоставленного в пожизненное наследуемое владение или аренду, либо внесение платы за право заключения договора аренды земельного участка сроком на 99 лет, если земельный участок, предоставленный в пожизненное наследуемое владение или аренду на срок меньший, чем 99 лет, в соответствии с законодательством не может быть приобретен в частную собственность*****
 - документ, подтверждающий внесение гражданином Республики Беларусь платы в размере 100, 80 или 50 процентов от кадастровой стоимости земельного участка, если земельный участок был предоставлен в частную собственность соответственно без внесения платы, с внесением платы в размере 20 или 50 процентов от кадастровой стоимости земельного участка*****
 - документ, подтверждающий досрочное внесение платы за земельный участок, предоставленный в частную собственность, или платы за право заключения договора аренды земельного участка, предоставленного в аренду на 99 лет, если землепользователю предоставлялась рассрочка их внесения*****
 - документ, подтверждающий погашение льготного кредита на строительство жилых помещений, если такой кредит привлекался

Примечание:

***** Предоставляется заявителем по запросу местного исполнительного комитета в случае принятия решения, не связанного с отказом в осуществлении административной процедуры.

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно 

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	10 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае истребования документов при принятии решения, не связанного с отказом в осуществлении настоящей процедуры, – 10 рабочих дней со дня представления таких документов

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 

	бессрочно


	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС

                                                           начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975

Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969


Принятие решения о разрешении отчуждения жилого помещения (его частей, долей в праве собственности), 
построенного (реконструированного, приобретенного) с использованием льготного кредита 
(продажа, дарение или обмен в течение года со дня погашения этого кредита либо дарение 
или обмен до погашения этого кредита) (п.1.1.2 Перечня).

Перечень документов, представляемых гражданами


заявление;  

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех членов семьи, совместно проживающих с собственником;

письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с собственником и имеющих право владения и пользования жилым помещением, а также отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право пользования жилым помещением, удостоверенное нотариально;

         технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение (его часть, долю в праве собственности);

         документы, подтверждающие основания отчуждения жилого помещения (его части, доли в праве собственности) (переезд в другую местность, расторжение брака, смерть собственника жилого помещения и иные).   

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	Справка о погашении задолженности по кредиту
	ЦБУ №707 филиала №703 ОАО «АСБ Беларусбанк» в г.п.Глуск
	Бесплатно

	Справка  о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи
	УКП «Жилкомхоз», 

сельисполкомы
	Бесплатно 

	согласие (отказ) органа опеки и попечительства на отчуждение жилого помещения, построенного (реконструированного, приобретенного) с привлечение льготного кредита, в котором проживают несовершеннолетние члены семьи собственника
	Органы опеки и попечительства (отдел образования, спорта и туризма райисполкома) 
	Бесплатно 


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить  запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  
                                                  зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., телефон 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., телефон 78983
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Принятие решения о постановке на учет (восстановлении на учете) граждан, 
нуждающихся в улучшении жилищных условий (п.1.1.5 Перечня)

Перечень документов, представляемых гражданами

- заявление
- паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете 

- документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права
- сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно» 

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	Справка о занимаемом в данном населенном пункте  жилом помещении и составе семьи 
	Организация, осуществляющая эксплуатацию жилищного фонда, или организация, предоставившая жилое помещение, УКП «Жилкомхоз»
	Бесплатно

	Справка о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи  жилых помещений  в населенном пункте по месту подачи заявления
	Глусское бюро Бобруйского филиала РУП «Могилевское агентство по  государственной регистрации и земельному кадастру»
	Платно:за справку на каждого члена семьи – 0,1 базовой величины

 

	Решение о признании занимаемого жилого помещения  не соот-ветствующего санитарным и техническим  требований, предъявляемых к жилым помещениям, - в случае  принятия на граждан учет нуждающихся в улучшении жилищных условий по основанию, предусмотренного в подпункте 3.1.3 Положения.
	Глусский районный исполнительный 

комитет
	Бесплатно

	Медицинское заключение о наличии у гражданина  заболевания, указанного в перечне, определяемом Министерством здравоохранения, при наличии которого  признается невозможным  совместное проживание с ним других лиц в одной комнате (квартире), - в случае принятия  граждан на учет по основанию, предусмотренным подпунктом 3.1.7 Положения
	Учреждение здравоохранения

«Глусская центральная районная больница им. Заслуженного врача БССР А.С.Семенова»
	Бесплатно

	Копии документа об образовании и трудового договора  (контракта) с трудоустроившей организацией – в случае принятии на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий  по основанию, предусмотренному подпунктом 3.2. Положения
	По месту работы
	Бесплатно

	Справка, подтверждающая, что на день  вступления в силу Положения  гражданин обучался в госучреждении, обеспечивающем получение профессионально-технического, среднего специального или высшего образования в дневной форме получения образования, и утратил статус лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в связи с достижением  возраста 23 лет, при принятии  граждан на учет  нуждающихся в улучшении жилищных условий  по основанию, предусмотренному подпунктом 3.4. Положения
	Государственное 

учреждение 

образования


	Бесплатно

	Справка из ЗАГСа (для впервые вступивших в брак и одиноких матерей).
	Отдел ЗАГС 
	Бесплатно


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Сроки выполнения процедуры: 1 месяц со дня подачи  заявления

Оплата за документы: бесплатно

Срок действия справки, другого документа: бессрочно.

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                    начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969
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Принятие решения о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае увеличения состава семьи)

 (п. 1.1.51.Перечня)

Перечень документов, представляемых гражданами

заявление;

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете;

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права;

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – при наличии права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода и имущества.

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно» 

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты


	Справка о занимаемом в данном населенном пункте  жилом помещении и составе семьи 
	Организация, осуществляющая эксплуатацию жилищного фонда, или организация, предоставившая жилое помещение, УКП «Жилкомхоз»
	Бесплатно

	Справка о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи  жилых помещений  в населенном пункте по месту подачи заявления
	Глусское бюро Бобруйского филиала РУП «Могилевское агентство по  государственной регистрации и земельному кадастру»
	Платно:за справку на каждого члена семьи – 0,1 базовой величины

 

	Справка, содержащая сведения из  записи акта гражданского состояния ( брака, смерти)
	Отдел ЗАГС
	бесплатно

	Справки о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, в случае раздельного проживания супругов.
	
	бесплатно


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Сроки выполнения процедуры: 1 месяц со дня подачи  заявления

Оплата за документы: бесплатно

Срок действия справки, другого документа: бессрочно.

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                   начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969
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Принятие решения о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае уменьшения состава семьи)

 (п. 1.1.52.Перечня)

Перечень документов, представляемых гражданами

заявление;

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан.

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно» 

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	Справка о занимаемом в данном населенном пункте  жилом помещении и составе семьи 
	Организация, осуществляющая эксплуатацию жилищного фонда, или организация, предоставившая жилое помещение, УКП «Жилкомхоз»
	Бесплатно

	Справка о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи  жилых помещений  в населенном пункте по месту подачи заявления
	Глусское бюро Бобруйского филиала РУП «Могилевское агентство по  государственной регистрации и земельному кадастру»
	Платно:за справку на каждого члена семьи – 0,1 базовой величины

р/с 3012208880014 

	Справка, содержащая сведения из  записи акта гражданского состояния ( брака, смерти)
	Отдел ЗАГС
	бесплатно

	Справки о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, в случае раздельного проживания супругов.
	
	бесплатно


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Сроки выполнения процедуры: 15 дней  со дня подачи  заявления

Оплата за документы: бесплатно

Срок действия справки, другого документа: бессрочно.

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                   начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969
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Принятие решения о включении в отдельные списки учета нуждающихся в улучшении жилищных условий

 (п. 1.1.53.Перечня)

Перечень документов, представляемых гражданами

заявление; 


паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей;


документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, - в случае наличия такого права;


сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – при наличии права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества.
Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно» 

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	Справка о занимаемом в данном населенном пункте  жилом помещении и составе семьи 
	Организация, осуществляющая эксплуатацию жилищного фонда, или организация, предоставившая жилое помещение, УКП «Жилкомхоз»
	Бесплатно

	Справка о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи  жилых помещений  в населенном пункте по месту подачи заявления
	Глусское бюро Бобруйского филиала РУП «Могилевское агентство по  государственной регистрации и земельному кадастру»
	Платно:за справку на каждого члена семьи – 0,1 базовой величины



	Справка, содержащая сведения из  записи акта гражданского состояния ( брака, смерти)
	Отдел ЗАГС
	бесплатно

	Справки о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, в случае раздельного проживания супругов.
	По месту состояния на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	бесплатно

	Документы, удостоверяющие отсутствие попечения родителей, а также подтверждающие наличие оснований, предусмотренных в части первой подпункта 3.3 пункта 3 Положения
	Органы опеки и попечительства
	бесплатно

	Заключение врачебно-консультационной комиссии о наличии у гражданина заболеваний, указанных в перечне, определяемом Министерством здравоохранения Республики Беларусь
	УЗ «Глусская центральная районная больница им. Заслуженного врача БССР А.С.Семенова»
	Бесплатно 


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Сроки выполнения процедуры: 15 дней  со дня подачи  заявления

Оплата за документы: бесплатно

Срок действия справки, другого документа: бессрочно.

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                   начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969
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Принятие решения о разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди 
с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи (п.1.1.6 Перечня)

Перечень документов, представляемых гражданами

- заявление
- паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоящих на таком учете 
- документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

- сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества.

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	Справка о занимаемом гражданином жилом помещении и составе его семьи, если граждане прописаны (зарегистрированы постоянно) в разных районах города, со всех мест прописки (регистрации), граждан состоящих в очереди
	УКП ЖКХ,  или организация, предоставившая жилое помещение, сельисполкомы
	Бесплатно

	Справка о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи  жилых помещений  в населенном пункте по месту подачи заявления, семьи включаемых в очередность, при предъявлении гражданами документов, удостоверяющих личность:

паспорт; 

свидетельство о рождении ребёнка;  

гражданам, изменившим фамилии - документ, подтверждающий факт изменения фамилии(справки запрашиваются на все фамилии гражданина
	Глусское бюро Бобруйского филиала РУП «Могилевское агентство по  государственной регистрации и земельному кадастру»
	Платно:за справку на каждого члена семьи – 0,1 базовой величины



	Справка из ЗАГСа   содержащая сведения из записи акта о рождении, заключении брака, расторжении брака, смерти.
	Отдел ЗАГС 
	Бесплатно

	Заключение врачебно-консультационной комиссии о наличии у гражданина заболеваний, указанных в перечне, определяемом Министерством здравоохранения Республики Беларусь
	УЗ «Глусская центральная районная больница им. Заслуженного врача БССР А.С.Семенова
	Бесплатно 


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 1 месяц со дня подачи заявления

Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                           начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969
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Принятие решения о снятии граждан с учета нуждающихся 
в улучшении жилищных условий(п.1.1.7 Перечня)

Перечень документов, представляемых гражданами

- заявление
- паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы

	Справка о занимаемом гражданином жилом помещении и составе его семьи, если граждане прописаны (зарегистрированы постоянно) в разных районах города, со всех мест прописки (регистрации), граждан состоящих в очереди
	Организация, осуществляющая эксплуатацию  жилищного фонда, или организация, предоставившая жилое помещение, сельисполкомы 
	Бесплатно


Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 15 дней со дня подачи заявления

Срок действия справки, другого документа: бессрочно
	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	                                            начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                           
	Здание райисполкома, 1 этаж, 6 каб., телефон 78969

Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., телефон 78975
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Принятие решения об индексации чеков «Жилье» (п.1.1.10 Перечня)
Перечень документов, представляемых гражданами

- заявление
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

- чеки ”Жилье“ с выпиской из специального (чекового) счета
- свидетельство о праве на наследство либо копия решения суда – в случае, если чеки ”Жилье“ были получены по наследству или решению суда

- договор дарения – в случае, если чеки ”Жилье“ были получены по договору дарения

- проектно-сметная документация на строительство (реконструкцию) жилого дома, документы, подтверждающие стоимость приобретенных стройматериалов в ценах, действующих на момент обращения, – в случае строительства (реконструкции) одноквартирного, блокированного жилого дома

- справка о задолженности по строительству на момент обращения, выдаваемая организацией застройщиков или застройщиком, – в случае строительства жилых помещений в составе организации застройщиков, в порядке долевого участия в жилищном строительстве, по договорам создания объектов долевого строительства или по иным договорам, предусматривающим строительство жилых помещений

- договор купли-продажи жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения путем покупки
Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	Справка о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Местный исполнительный и распорядительный орган,  организация по месту работы 
	Бесплатно

	Справка  о начисленной жилищной квоте
	Местный исполнительный и распорядительный орган, где производилось начисление жилищной квоты
	Бесплатно

	Справка о задолженности по возврату кредита
	Подразделение банка, где был оформлен кредит
	Бесплатно

	Справка о дате ввода в эксплуатацию дома при строительстве квартиры в составе ЖСК
	Организация  застройщиков
	Бесплатно

	Информация об использовании гражданином права на индексацию именных приватизационных чеков «Жилье» - если гражданин ранее (с 1992 года) проживал на территории другой административно-территориальной единицы
	Местный исполнительный и распорядительный орган
	Бесплатно 


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 1 месяц со дня подачи заявления. 

Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                           начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969
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Принятие решения о признании жилого помещения не соответствующим установленным 
для проживания санитарным и техническим требованиям (п.1.1.12 Перечня)
Перечень документов, представляемых гражданами

- заявление (при долевой собственности на жилое помещение – заявление, подписанное всеми участниками долевой собственности)
- технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение или право  пользования жилым помещением
Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	Справка о занимаемом гражданином жилом помещении и составе его семьи
	Сельисполком по месту жительства, УКП «Жилкомхоз»  
	Бесплатно

	Акт  о признании жилого помещения не соответствующим санитарным и техническим требованиям, предъявляемым к жилым помещениям, или непригодным для проживания
	Действующая   межведомственная комиссия
	Бесплатно


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 2 месяца.

Срок действия справки, другого документа: 6 месяцев

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	                                            начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                           
	Здание райисполкома, 1 этаж, 6 каб., телефон 78969

Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., телефон 78975
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Принятие решения  об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда 

(п.1.1.13 Перечня):

- по требованию нанимателей, объединяющихся в одну семью

Перечень документов, представляемых гражданами

- заявления нанимателей, объединяющихся в одну семью

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

- письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с нанимателями, объединяющимися в одну семью

- документы, подтверждающие степень родства (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении)

- документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения

- вследствие признания нанимателем другого члена семьи

Перечень документов, представляемых гражданами

- заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

- письменное согласие нанимателя либо свидетельство о его смерти или копия решения суда о признании нанимателя утратившим право пользования жилым помещением, а также письменное согласие совершеннолетних членов семьи нанимателя, проживающих совместно с ним

- документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения

- по требованию члена семьи нанимателя

Перечень документов, представляемых гражданами

- заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

-письменное согласие проживающих совместно с ним других совершеннолетних членов семьи нанимателя
- документ, подтверждающий приходящуюся на его долю общую площадь жилого помещения, либо соглашение о порядке пользования жилым помещением

- документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно» 

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	Копия лицевого счета (в двух экземплярах)
	УКП «Жилкомхоз»,
сельисполкомы
	Бесплатно

	Копия договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда или выписка из решения местного исполнительного и распорядительного органа о предоставлении жилого помещения государственного жилищного фонда
	Местный исполнительный орган, сельисполкомы
	Бесплатно 

	Согласие органов опеки и попечительства об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда, в котором проживают несовершеннолетние члены, бывшие члены семьи собственника, признанные находящимися в социально опасном положении либо нуждающимися в государственной защите, или граждане, признанные недееспособными или ограниченные в дееспособности судом, либо жилого помещения, закрепленного за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей, либо жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетним
	Органы опеки и попечительства (отдел образования, управление по труду, занятости и социальной защите райисполкома, УЗ «Глусская центральная районная больница им. Заслуженного врача БССР А.С.Семенова»
	Бесплатно 


Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 2 месяца.

Срок действия справки, другого документа: 6 месяцев

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                   начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969
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Принятие решения о переводе жилого помещения  в нежилое(п.1.1.14 Перечня)

Перечень документов, представляемых гражданами

- заявление
- технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение

- домовая книга (при ее наличии) – в случае перевода в нежилое помещение одноквартирного, блокированного жилого дома

- письменное согласие всех собственников жилого помещения, находящегося в общей собственности

- письменное согласие совершеннолетних граждан, проживающих в жилом помещении, а также удостоверенное нотариально письменное согласие отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право пользования жилым помещением,  – если при переводе жилого помещения в нежилое в одноквартирном жилом доме или квартире сохраняются иные жилые помещения

- письменное согласие третьих лиц – в случае, если право собственности на переводимое жилое помещение обременено правами третьих лиц 
Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	Справка о месте жительства и составе семьи

	Сельисполком по месту жительства, УКП «Жилкомхоз»  
	бесплатно

	Согласие органа опеки и попечительства (если в жилом помещении проживают или имеют право на проживание несовершеннолетние, признанные находящимися в социально опасном положении либо признанные нуждающимися в государственной защите, или в жилом помещении проживают граждане, признанные недееспособными или ограниченные в дееспособности судом, или это жилое помещение закреплено за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей)
	Органы опеки и попечительства (отдел образования, спорта и туризма, управление по труду, занятости и социальной защите райисполкома, УЗ «Глусская центральная районная больница им. Заслуженного врача БССР А.С.Семенова»
	Бесплатно 

	Согласования размещения объекта
	Отдел архитектуры и строительства, землеустроительная служба райисполкома, ГАИ РОВД, РОЧС, УЗ «Глусский центр гигиены и эпидемиологии»,  районная инспекция природных ресурсов и охраны окружающей среды, органы торговли
	Бесплатно


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                 начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969
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Принятие решения об отмене решения о переводе жилого помещения 
в нежилое (п.1.1.15 Перечня)

Перечень документов, представляемых гражданами

- заявление
- технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на нежилое помещение

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	Решение о переводе жилого помещения  в нежилое
	Райисполком 
	Бесплатно 


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 15 дней со дня подачи заявления

Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                     начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969
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Принятие решения о переводе нежилого помещения в жилое 

(п.1.1.151 Перечня)

Перечень документов, представляемых гражданами

заявление;

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на нежилое помещение;

письменное согласие всех собственников нежилого помещения, находящегося в общей собственности;

письменное согласие третьих лиц - в случае, если право собственности на пе​реводимое нежилое помещение обременено правами третьих лиц;

план-схема или перечень (описание) работ по реконструкции нежилого помещения, составленный в произвольной форме.

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	Выписка из регистрационной книги о правах, ограничениях (обременениях) прав на капитальное строение (изолированное помещение)

Согласие органа опеки и попечительства (если затрагиваются интересы несовершеннолетних, признанных находящимися в социально опасном положении либо признанных нуждающимися в государственной защите, или граждан, признанных недееспособными или ограниченными в дееспособности судом, или это помещение закреплено за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей)


	Глусское бюро Бобруйского филиала РУП «Могилевское агентство по  государственной регистрации и земельному кадастру»
Органы опеки и попечительства (отдел образования, спорта и туризма, управление по труду, занятости и социальной защите райисполкома, УЗ «Глусская центральная районная больница им. Заслуженного врача БССР А.С.Семенова»
	Бесплатно 

Бесплатно


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                     начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969
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Принятие решения об отмене решения о переводе нежилого помещения в жилое 

 (п.1.1.152 Перечня)

Перечень документов, представляемых гражданами

заявление;

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на нежилое помещение.

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	Решение о переводе жилого помещения  в нежилое
	Райисполком 
	Бесплатно 


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 15 дней со дня подачи заявления.

Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                      начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969
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Принятие решения о сносе непригодного для проживания жилого помещения (п.1.1.16 Перечня)

Перечень документов, представляемых гражданином

- заявление
- технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение

- письменное согласие всех собственников жилого помещения, находящегося в общей собственности

- письменное согласие третьих лиц – в случае, если право собственности на сносимое жилое помещение обременено правами третьих лиц

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	Копия лицевого счета

	УКП «Жилкомхоз»,

сельисполкомы
	Бесплатно

	Решение местного исполнительного и распорядительного органа о признании жилого помещения не соответствующим установленным для санитарным и техническим требованиям, непригодным для проживания
	Райисполком 
	Бесплатно 

	Выписка из регистрационной книги о правах, ограничениях (обременениях) прав на капитальное строение (изолированное помещение)
	Глусское бюро Бобруйского филиала РУП «Могилевское агентство по  государственной регистрации и земельному кадастру»
	Бесплатно


Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                      начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969
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Принятие решения о согласовании использования не по назначению одноквартирных, 
блокированных жилых домов или их частей (п.1.1.17 Перечня)
Перечень документов, представляемых гражданами

- заявление
- технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на одноквартирный, блокированный жилой дом или его часть

- письменное согласие совершеннолетних членов семьи собственника одноквартирного, блокированного жилого дома или его части на использование этого жилого дома или его части не по назначению

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	Справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи


	УКП «Жилкомхоз»,

сельисполкомы
	Бесплатно

	Согласие органа опеки и попечительства о даче согласия на отчуждение жилого помещения, в котором проживают несовершеннолетние члены, бывшие члены его семьи, признанные находящимися в социально опасном положении либо признанные нуждающимися в государственной защите, или граждане, признанные недееспособными или ограниченные в дееспособности судом, или жилого помещения, закрепленного за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей
	 Органы опеки и попечительства (отдел образования, спорта и туризма, управление по труду, занятости и социальной защите райисполкома, УЗ «Глусская центральная районная больница им. Заслуженного врача БССР А.С.Семенова»
	Бесплатно 

	Выписка из регистрационной книги о правах, ограничениях (обременениях) прав на капитальное строение (изолированное помещение)
	Глусское бюро Бобруйского филиала РУП «Могилевское агентство по  государственной регистрации и земельному кадастру»
	Бесплатно


Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  
                                                  зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., телефон 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., телефон 78983
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Принятие решения о предоставлении жилого помещения коммерческого использования государственного жилищного фонда   (п.1.1.18 Перечня)
Перечень документов, представляемых гражданами

- заявление
- паспорт или иной документ, удостоверяющие личность 

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	Справка о занимаемом в данном населенном пункте  жилом помещении и составе семьи
	УКП «Жилкомхоз», сельисполкомы 
	бесплатно

	Справка о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий  по месту жительства либо по месту работы
	Местный исполнительный орган, организация по месту работы
	Бесплатно

	Справка о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях. Запрос осуществляется после представления заявителем квитанции об оплате 0,1 базовой величины за справку на каждого члена семьи.
	Глусское бюро Бобруйского филиала РУП «Могилевское агентство по  государственной регистрации и земельному кадастру»
	Платно: за справку на каждого члена семьи – 0,1 базовой величины

р/с 3012208880014 



	Копия документа об образовании и трудового договора (контракта) - при предоставлении жилого помещения лицам по основанию, предусмотренному в подпункте 10.2 пункта 10 Положения
Копия трудового договора (контракта) и обоснование причин, повлекших назначение на должность работника из другого населенного пункта, - при предоставлении жилого помещения лицам, указанным в подпункте 10.4 пункта 10 Положения
	Организация по месту работы
	Бесплатно 


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 1 месяц со дня подачи заявления 

Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                       начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969


[image: image18.png]



Принятие решения о включении жилого помещения коммерческого использования государственногожилищного фонда в состав жилых помещений социального пользования

(п.1.1.181 Перечня)

Перечень документов, представляемых гражданами

заявление;

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

документ, подтверждающий право на предоставление жилого помещения социального пользования;

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – при подтверждении права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества.  

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	Справка о занимаемом в данном населенном пункте  жилом помещении и составе семьи
	УКП «Жилкомхоз», сельисполкомы 
	бесплатно

	Справка о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий  по месту жительства либо по месту работы
	Местный исполнительный орган, организация по месту работы
	Бесплатно

	Справка о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях. Запрос осуществляется после представления заявителем квитанции об оплате 0,1 базовой величины за справку на каждого члена семьи.
	Глусское бюро Бобруйского филиала РУП «Могилевское агентство по  государственной регистрации и земельному кадастру»
	Платно: за справку на каждого члена семьи – 0,1 базовой величины

р/с 3012208880014 




При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 1 месяц со дня подачи заявления 

Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                       начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969
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Принятие решения о предоставлении освободившейся жилой комнаты 
государственного жилищного фонда (п.1.1.19 Перечня)
Перечень документов, представляемых гражданами

- заявление 

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	Копия лицевого счета

	УКП «Жилкомхоз»,

сельисполкомы
	Бесплатно

	Справка о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в данном населенном пункте

	Глусское бюро Бобруйского филиала РУП «Могилевское агентство по  государственной регистрации и земельному кадастру»
	Платно:

за справку на каждого члена семьи – 0,1 базовой величины

р/с 3012208880014 

	Справка о занимаемом в данном населенном пункте  жилом помещении и составе семьи 
	Сельский Совет депутатов по месту жительства, 

УКП «Жилкомхоз»  
	Бесплатно


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 15 дней  со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) других сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                  начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969
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Принятие решения о предоставлении жилого помещения государственного жилищного фонда 
меньшего размера взамен занимаемого  (п.1.1.20 Перечня)
Перечень документов, представляемых гражданами

- заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право пользования жилым помещением

- паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право пользования жилым помещением

- свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	Сведения о наличии не заселенных жилых помещениях меньшего размера
	УКП «Жилкомхоз»  
	Бесплатно

	Справка о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий  по месту жительства либо по месту работы
	Местный исполнительный орган, организация по месту работы
	Бесплатно

	Справка о занимаемом в данном населенном пункте  жилом помещении и составе семьи 
	сельисполком по месту жительства, 

УКП «Жилкомхоз»  
	Бесплатно


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 1 месяц  со дня подачи заявления
Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                           начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969
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Принятие  решения о согласовании (разрешении) переустройства 
и (или) перепланировки жилого помещения (п.1.1.21  Перечня)
Перечень документов, представляемых гражданами

заявление;

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования помещением, переустройство и (или) перепланировка которого инициируется, и участников общей долевой собственности (в случае, если помещение находится в общей долевой собственности двух или более лиц), а в случае временного отсутствия таких граждан и участников – удостоверенное нотариально их письменное согласие;

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, – для собственника помещения;

план-схема или перечень (описание) работ по переустройству и (или) перепланировке помещения, составленный в произвольной форме;

письменное согласие организации застройщиков в жилых домах этой организации – для члена организации застройщиков, не являющегося собственником помещения;

письменное согласие залогодержателя жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме на согласование (разрешение) переустройства и (или) перепланировки, если жилое помещение, нежилое помещение в жилом доме переданы в залог и распоряжение предметом залога без согласия залогодержателя не предусмотрено законодательством или договором о залоге.

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	Справка о занимаемом в данном населенном пункте  жилом помещении и составе семьи 
	сельисполком по месту жительства, 

УКП «Жилкомхоз»  
	Бесплатно


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 1 месяц  со дня подачи заявления

Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  
                                                  зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., телефон 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., телефон 78983
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Принятие решения о согласовании (разрешении) самовольных переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме  (п.1.1.211  Перечня)

Перечень документов, представляемых гражданами

заявление;

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

техническое заключение о том, что переустройство и (или) перепланировка не влияют на безопасность эксплуатируемого здания и выполнены в соответствии с требованиями технических нормативных правовых актов;

письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования переустроенным и (или) перепланированным помещением, и участников общей долевой собственности, а в случае временного отсутствия таких граждан и участников – удостоверенное нотариально их письменное согласие;

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, – для собственника помещения;

письменное согласие организации застройщиков в жилых домах этой организации – для члена организации застройщиков, не являющегося собственником помещения;

письменное согласие залогодержателя жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме на согласование (разрешение) самовольного переустройства и (или) перепланировки, если жилое помещение, нежилое помещение в жилом доме переданы в залог и распоряжение предметом залога без согласия залогодержателя не предусмотрено законодательством или договором о залоге.

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	Справка о занимаемом в данном населенном пункте  жилом помещении и составе семьи 
	сельисполком по месту жительства, 

УКП «Жилкомхоз»  
	Бесплатно


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 1 месяц  со дня подачи заявления

Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  
                                                  зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., телефон 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., телефон 78983
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 Принятие решения о передаче в собственность жилого помещения (п.1.1.22 Перечня)
Перечень документов, представляемых гражданами

- заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право пользования жилым помещением

- паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право пользования жилым помещением

- свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей

- документ, подтверждающий право на льготы

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно» 

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	Копия лицевого счета (в двух экземплярах)
	УКП «Жилкомхоз»,

сельисполкомы
	Бесплатно

	Договор найма жилого помещения либо ордер на жилое помещение, подлежащее передаче, либо решение о выделении жилого помещения, подлежащего передаче 
	Местный исполнительный орган, сельисполкомы
	Бесплатно 

	Согласие органа опеки и попечительства (если в жилом помещении проживают или имеют право на проживание несовершеннолетние, признанные находящимися в социально опасном положении либо признанные нуждающимися в государственной защите, или в жилом помещении проживают граждане, признанные недееспособными или ограниченные в дееспособности судом, или это жилое помещение закреплено за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей);
	Органы опеки и попечительства (отдел образования, управление по труду, занятости и социальной защите райисполкома, УЗ «Глусская центральная районная больница им. Заслуженного врача БССР А.С.Семенова»
	Бесплатно 

	Справка о начислении жилищной квоты (для льготных категорий граждан)
	Местный исполнительный орган
	бесплатно


Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 1 месяц со дня подачи заявления 

Срок действия справки, другого документа: бессрочно
	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                           начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969
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Принятие решения о включении в состав организации застройщиков, 
формируемой из числа граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении 
жилищных условий  (п.1.1.23 Перечня)
Перечень документов, представляемых гражданами

- заявление
- паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий 

-  документы, подтверждающие право на внеочередное получение льготного кредита на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения, – в случае наличия такого права

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	Справка о занимаемом в данном населенном пункте  жилом помещении и составе семьи 
	сельисполком по месту жительства, 

УКП «Жилкомхоз»  
	Бесплатно

	Справка о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях. Запрос осуществляется после представления заявителем квитанции об оплате 0,1 базовой величины за справку на каждого члена семьи. 
	Глусское бюро Бобруйского филиала РУП «Могилевское агентство по  государственной регистрации и земельному кадастру»
	Платно: за справку на каждого члена семьи – 0,1 базовой величины

р/с 3012208880014 

в Заречном отделении 

ОАО «Белагропромбанк», код 465 

	сведения о предоставлении земельного участка


	Землеустроительная служба райисполкома
	Бесплатно


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 1 месяц со дня подачи заявления

Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  
                                                  зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., телефон 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., телефон 78983
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Принятие решения о направлении граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий и имеющих право на получение льготных кредитов на строительство (реконструкцию) или приобретение жилых помещений, для заключения договоров купли-продажи жилых помещений, строительство которых осуществлялось по государственному заказу  (п.1.1.231 Перечня)

Перечень документов, представляемых гражданами

заявление;

документы, подтверждающие наличие права (внеочередного права) на получение льготного кредита на строительство (реконструкцию) или приобретение жилых помещений 

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	Справка о занимаемом в данном населенном пункте  жилом помещении и составе семьи 
	сельисполком по месту жительства, 

УКП «Жилкомхоз»  
	Бесплатно

	Справка о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях. 
	Глусское бюро Бобруйского филиала РУП «Могилевское агентство по  государственной регистрации и земельному кадастру»
	Платно: за справку на каждого члена семьи – 0,1 базовой величины

р/с 3012208880014 

 

	Сведения о предоставлении земельного участка


	Землеустроительная служба райисполкома
	Бесплатно

	Информация о факте получения (неполучения) льготного кредита гражданами, являющимися (являвшимися) кредитополучателями на основании кредитных договоров, заключённых с ними после 1 января 2004г. либо заключённых до указанной даты, по которым кредитные обязательства на эту дату не были прекращены, в пятидневный срок со дня получения запроса


	АСБ «Беларусбанк»
	Бесплатно 


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: документы, подтверждающие наличие права (внеочередного права) на получение льготного кредита на строительство (реконструкцию) или приобретение жилых помещений 10 рабочих дней после приемки жилого дома в эксплуатацию - в случае подачи заявления до приемки жилого дома в эксплуатацию
15 рабочих дней со дня подачи заявления - в случае подачи заявления после приемки жилого дома в эксплуатацию

Срок действия справки, другого документа: бессрочно 

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  
                                                  зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., телефон 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., телефон 78983
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Принятие решения о представлении одноразовой субсидии на строительство 
(реконструкцию) или приобретение жилого помещения (п.1.1.24 Перечня)
Перечень документов, представляемых гражданами

заявление;

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

сведения о доходе и имуществе гражданина и членов его семьи;

предварительный договор приобретения жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения, за исключением жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу;

свидетельство (удостоверение) о государственной регистрации земельного участка или государственный акт на право собственности на землю либо на право пожизненного наследуемого владения землей – в случае строительства (реконструкции) одноквартирного, блокированного жилого дома;

удостоверенное нотариально обязательство о неоформлении в собственность занимаемого по договору найма жилого помещения с последующим его освобождением – в случае наличия такого помещения;

копия зарегистрированного в установленном порядке договора купли-продажи жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу;

справка о предоставлении (непредоставлении) льготных кредитов по кредитным договорам, заключенным после 1 января 2004 г. либо заключенным до указанной даты, по которым кредитные обязательства на эту дату не были прекращены, или погашении в полном объеме задолженности по этим кредитным договорам до наступления срока погашения задолженности по льготным кредитам и выплаты процентов за пользование ими – в случае предоставления одноразовой субсидии гражданам, с которыми заключались такие кредитные договоры;

документ, подтверждающий факт расторжения договора создания объекта долевого строительства, в том числе в связи с отказом одной из сторон от исполнения такого договора, выхода или исключения из членов организации застройщиков, расторжения договора купли-продажи жилого помещения, изъятия земельного участка, – в случае необходимости подтверждения указанных фактов.

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	Справка о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Организация, в которой гражданин поставлен  на учет
	Бесплатно

	Справка о сроке воинской службы, - в случае, когда субсидия начисляется исходя из этого срока
	По месту службы гражданина
	Бесплатно

	Справка о занимаемом жилом помещении и составе семьи 
	Сельский Совет депутатов по месту жительства, 

УКП «Жилкомхоз»  
	Бесплатно

	Справка о наличии или отсутствии у кредитополучателя и членов его семьи в собственности жилых помещений,  а также фактов отчуждения жилых помещений за 5 лет, предшествующих дате выдачи указанных справок
	Глусское бюро Бобруйского филиала РУП «Могилевское агентство по  государственной регистрации и земельному кадастру»
	Платно:за справку на каждого члена семьи – 0,1 базовой величины

 

	Справка о полной стоимости начатого строительства (реконструкции) жилых помещений, стоимости выполненных  работ и складывающейся стоимости строительства 1 кв. метра общей площади (в том числе недостроенных жилых помещений)
	Отдел архитектуры 

и строительства 

райисполкома
	Бесплатно

	Копия документа, подтверждающего стоимость приобретенного недостроенного жилого помещения или приобретенного  неэффективно используемого здания (сооружения), подлежащего переоборудованию под жилое помещение (если такое имеет место)
	Государственная нотариальная контора, заверившая договор купли-продажи
	Бесплатно

	Справка о том, что гражданину не предоставлялась одноразовая безвозмездная субсидия на строительство (реконструкцию) или  покупку жилого помещения, -  в случае, если гражданин прибыл из другого населенного пункта
	Местный исполнительный и распорядительный орган по предыдущему месту жительства гражданина
	Бесплатно

	Справка об освобождении занимаемого жилого помещения по месту службы – для военнослужащих, уволенных в  запас (отставку)
	По месту службы
	Бесплатно

	Справка о размере предоставленной материальной помощи при улучшении жилищных условий или о том, что такая помощь не предоставлялась
	По месту работу всех совершеннолетних членов семьи
	Бесплатно

	При строительстве жилых помещений в составе организации застройщиков, в порядке долевого участия в жилом строительстве по договору с застройщиком или иному договору о строительстве жилья

	Выписка из решения о включении  гражданина в состав организации застройщиков, либо копия договора о долевом участии  в жилищном строительстве, либо копия иного договора о строительстве
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома
	Бесплатно

	Справка о сметной стоимости строительства жилого помещения  в базис-ных ценах и ценах, действующих на дату подачи заявления  на получение субсидии.
	Руководство организации застройщиков, застройщик
	Бесплатно

	При строительстве (реконструкции) одноквартирных  блокированных жилых домов или квартир

	Копии документов, подтверждающих наличие у получателя субсидии, согласованной в установленном порядке проектной документации и разрешения на строительство (реконструкцию) жилого дома или квартиры
	Местный исполнительный и распорядительный орган по месту строительства дома
	Бесплатно

	Справка о сметной стоимости строительства (реконструкции) жилого дома или квартиры в базисных ценах и ценах, действующих на дату подачи заявления  на получение субсидии
	Руководство организации граждан-застройщиков, застройщик
	Бесплатно

	При реконструкции и переоборудовании неэффективно используемых зданий (сооружений) под жилые помещения

	Копия договора о безвозмездной передаче  или льготной продаже неэффективно используемого здания (сооружения), подлежащего реконструкции и переоборудованию под жилые помещения
	Организация, на балансе которой находилось здание (сооружение)
	Бесплатно

	Копия  разрешения на реконструкцию и переоборудование
	Местный исполнительный и распорядительный орган по месту строительства дома
	Бесплатно

	Справка о сметной стоимости реконструкции и переоборудования
	Отдел архитектуры 

и строительства 

райисполкома
	Бесплатно

	Копия договора на реконструкцию и переоборудование
	КУП «Капитальное 

строительство 

Глусского района»
	

	При приобретении жилых помещений

	Копия технического паспорта на приобретаемое жилое помещение
	Глусское бюро Бобруйского филиала РУП «Могилевское агентство по  государственной регистрации и земельному кадастру»
	Бесплатно

	Заключение об оценке (по определению оценочной стоимости) жилых помещений 
	Глусское бюро Бобруйского филиала  РУП «Могилевское агентство по  государственной регистрации и земельному кадастру»,

сельские Советы депутатов
	Бесплатно


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 1 месяц со дня подачи заявления

Срок действия справки, другого документа: не установлен

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  
                                                  зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., телефон 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., телефон 78983
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Выдача справки о состоянии на учете нуждающихся в улучшении 
жилищных условий (п.1.3.1 Перечня)
Перечень документов, представляемых гражданами

- паспорта или иной документ, удостоверяющий личность 

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: в день обращения

Срок действия справки, другого документа: 6 месяцев

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                      начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969
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Выдача справки для перерасчета платы за некоторые виды 
коммунальных услуг (п.1.3.6 Перечня)

Перечень документов, представляемых гражданами

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: в день обращения

Срок действия справки, другого документа: 1 месяц

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                      начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969
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Выдача справки о предоставлении (непредоставлении) одноразовой субсидии на строительство 
(реконструкцию) или приобретение жилого помещения (п. 1.3.9 Перечня)
Перечень документов, представляемых гражданами

- паспорта или иной документ, удостоверяющий личность 

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: в день обращения

Срок действия справки, другого документа: 6 месяцев
	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  
                                               зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., телефон 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., телефон 78983


[image: image30.png]



Выдача гражданам, состоящим на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, 
направлений для заключения договоров создания объектов долевого строительства (п.1.5 Перечня)
 Перечень документов, представляемых гражданами

- заявление
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	Справка о занимаемом в данном населенном пункте  жилом помещении и составе семьи 
	сельисполком по месту жительства, 

УКП «Жилкомхоз»  
	Бесплатно

	Справка  о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий 
	Местный исполнительный комитет, организация по месту работы, в которой гражданин поставлен на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Бесплатно


Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 3 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней 

Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                     начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969
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Включение в списки на получение льготных кредитов граждан, состоящих на учете 
нуждающихся в улучшении жилищных условий по месту жительства (работы, службы) 
и желающих улучшить свои жилищные условия путем строительства (реконструкции) 
или приобретения жилых помещений (п.1.6 Перечня).

 Перечень документов, представляемых гражданами

заявление;

свидетельство (удостоверение) о государственной регистрации земельного участка или государственный акт на право собственности на землю либо на право пожизненного наследуемого владения землей – в случае строительства (реконструкции) одноквартирного, блокированного жилого дома;

предварительный договор приобретения жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения, за исключением жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу;

сведения о доходе и имуществе гражданина и членов его семьи;

копия трудовой книжки – для граждан, стаж у которых прерывался в течение периода, за который предоставляются сведения о доходе и имуществе;

договор о создании объекта долевого строительства или иной договор, предусматривающий строительство жилого помещения, – в случае строительства жилого помещения в порядке долевого участия в жилищном строительстве;

выписка из решения общего собрания организации застройщиков (собрания уполномоченных) о приеме гражданина в эту организацию – в случае строительства жилого помещения в составе организации застройщиков;

справка о сдаче жилого помещения (при ее наличии);

справка об обеспеченности жилым помещением за счет жилищного фонда Министерства обороны, других государственных органов, имеющих воинские формирования и военизированные организации (при ее наличии); 

копия зарегистрированного в установленном порядке договора купли-продажи жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу.

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	Справка о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи  жилых помещений  в населенном пункте по месту подачи заявления
	Глусское бюро Бобруйского филиала РУП «Могилевское агентство по  государственной регистрации и земельному кадастру»
	Платно:

за справку на каждого члена семьи – 0,1 базовой величины

р/с 3012208880014 

 

	Справка  о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий 
	Местный исполнительный комитет, организация по месту работы, в которой гражданин поставлен на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Бесплатно

	Справка о занимаемом в данном населенном пункте  жилом помещении и составе семьи
	УКП «Жилкомхоз», сельский совет депутатов по месту жительства
	Бесплатно

	Выписка из решения местного исполнительного и распорядительного органа о включении гражданина на строительство жилого помещения в составе организации застройщиков; 
	Местный исполнительный комитет
	Бесплатно

	Сведения о регистрации (отсутствии регистрации) гражданина в качестве  безработного;
	Управление по труду, занятости и социальной защите
	Бесплатно

	Сведения о регистрации (отсутствии регистрации) гражданина в качестве  индивидуального предпринимателя;
	Отдел экономики
	Бесплатно

	Информация о факте  получения ( неполучения) льготного кредита гражданами, являющимися (являвшимися) кредитополучателями на основании кредитных договоров, заключенных с ними после 1 января 2004г. либо заключенных до указанной даты, по которым кредитные обязательства на эту дату не были прекращены
	Отделение банка, в котором заключен кредитный договор
	Бесплатно


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

Срок действия справки, другого документа: 3 года

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  
                                                  зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., тел. 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., тел. 78983
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Включение в списки на получение льготных кредитов на капитальный ремонт 
и реконструкцию жилых помещений, строительство инженерных сетей, 
возведение хозяйственных помещений и построек граждан, постоянно проживающих 
и работающих в населенных пунктах с численностью населения 
до 20 тыс. человек (п.1.7 Перечня).

 Перечень документов, представляемых гражданами

заявление;

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

проектно-сметная документация на выполнение работ;

договор подряда - в случае выполнения работ подрядным способом

сведения о совокупном доходе граждан и членов их семей, участников долевой собственности и членов их семей (в случае, если жилое помещение находится в долевой собственности) за 12 месяцев, предшествующих месяцу подачи документов;

нотариально удостоверенные согласия всех граждан - участников долевой собственности (в случае, если жилое помещение находится в долевой собственности) на капитальный ремонт и реконструкцию жилого помещения, строительство инженерных сетей, возведение хозяйственных помещений и построек с привлечением льготного кредита на указанные цели.

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	справка о занимаемом  в данном населенном пункте   жилом помещении и составе   семьи 


	УКП «Жилкомхоз», сельский совет депутатов по месту жительства
	Бесплатно

	копия трудовой книжки - для граждан, стаж у которых прерывался в течение периода, за который предоставляются сведения о доходе и имуществе

	Организация по месту работы
	Бесплатно

	Выписка из Единого государственного регистра недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним на жилое помещение
	Глусское бюро Бобруйского филиала РУП «Могилевское агентство по  государственной регистрации и земельному кадастру»
	Бесплатно

	Сведения о предоставлении (непредоставлении) льготного кредита на капитальный ремонт и реконструкцию жилых помещений, строительство инженерных сетей, возведение хозяйственных помещений и построек


	Отделение банка, в котором заключен кредитный договор
	


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

Срок действия справки, другого документа: 3 месяца
	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                     начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969
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Регистрация договоров найма жилого помещения частного жилищного фонда, 
поднайма жилого помещения государственного жилищного фонда 
и дополнительных соглашений к ним (п.1.8 Перечня)
 Перечень документов, представляемых гражданами

заявление, подписанное собственником жилого помещения частного жилищного фонда и участниками общей долевой собственности на жилое помещение или нанимателем жилого помещения государственного жилищного фонда и совершеннолетними членами его семьи, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем государственного жилищного фонда право владения и пользования жилым помещением;

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность собственника жилого помещения частного жилищного фонда или нанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда и нанимателя жилого помещения частного жилищного фонда или поднанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда;

три экземпляра договора найма (аренды, поднайма) или дополнительного соглашения к нему;

для собственников жилого помещения частного жилищного фонда: 
технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение;


письменное согласие всех собственников жилого помещения – в случае, если сдается жилое помещение, находящееся в общей собственности;


для нанимателей жилого помещения государственного жилищного фонда – договор найма жилого помещения.

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	справка о занимаемом  в данном населенном пункте   жилом помещении и составе   семьи 


	УКП «Жилкомхоз», сельисполком по месту жительства
	Бесплатно


Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов- 10 дней 

Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                     начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969
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Регистрация письменных соглашений о признании членом семьи и письменных соглашений о порядке пользования жилым помещением, а также дополнительных соглашений к ним (расторжения соглашений)  (п.1.13 Перечня)
 Перечень документов, представляемых гражданами

заявление;

три экземпляра письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым помещением или дополнительных соглашений к ним;

Для собственников жилого помещения:

документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение;

письменное согласие совершеннолетних членов, бывших членов семьи собст​венника, проживающих совместно с ним и имеющих долю в праве собственности на это жилое помещение;

письменное согласие всех участников общей долевой собственности на жилое помещение - при предоставлении права владения и пользования жилым помещением членам семьи одного из участников общей долевой собственности на жилое помещение, за исключением супруга (супруги), детей и родителей;

письменное согласие совершеннолетних членов семьи члена организации застройщиков, проживающих совместно с ним, - для членов организации застрой​щиков, не являющихся собственниками жилых помещений;

Для нанимателей (поднанимателей) жилого помещения:

документ, подтверждающий право владения и пользования жилым помеще​нием;

письменное согласие членов, бывших членов семьи нанимателя (поднанимателя), проживающих совместно с ним, письменное согласие других нанимателей жилого помещения, если оно предоставлено по договору найма жилого помещения нескольким нанимателям, - для нанимателей, а также письменное согласие наймодателя и нанимателя - для поднанимателей;

копия извещения о расторжении письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым помещением и письменное подтверждение его направления – для регистрации расторжения письменных соглашений путем одностороннего отказа от их исполнения.

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	справка о занимаемом  в данном населенном пункте   жилом помещении и составе   семьи 


	УКП «Жилкомхоз», сельисполком по месту жительства
	Бесплатно


Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов- 10 дней 

Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                     начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969
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Регистрация договора аренды (субаренды) нежилого помещения, 

машино-места  (п.1.14 Перечня)
 Перечень документов, представляемых гражданами

заявление;

документ, подтверждающий право собственности на нежилое помещение, машино - место;

письменное согласие всех участников общей долевой собственности на нежилое помещение, машино - место;

три экземпляра дого​вора аренды (субаренды).

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов- 10 дней 

Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  
                                                зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., телефон 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., телефон 78983
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Выдача согласования на установку на крышах и фасадах многоквартирных жилых домов 

индивидуальных антенн и иных конструкций  (п.1.15.1 Перечня).

 Перечень документов, представляемых гражданами

заявление;

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, – для собственника помещения.

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 15 дней со дня подачи заявления 

Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  
                                                  зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., тел. 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., тел. 78983
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Выдача согласования самовольной установки на крышах и фасадах многоквартирных жилых домов индивидуальных антенн и иных конструкций  (п.1.15.2 Перечня).

 Перечень документов, представляемых гражданами

заявление;

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, – для собственника помещения.

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 1 месяц  со дня подачи заявления 

Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  
                                                  зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., тел. 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., тел. 78983
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Выдача согласования проектной документации на переустройство и (или) перепланировку жилых помещений, нежилых помещений в жилых домах  (п.1.15.3 Перечня).

 Перечень документов, представляемых гражданами

заявление;
проектная документация на переустройство и (или) перепланировку жилых помещений, нежилых помещений в жилых домах.

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 15 дней со дня подачи заявления 

Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  
                                                зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., телефон 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., телефон 78983
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Выдача разрешения на снятие с учета в органах ГАИ автомобиля с соответствующей модификацией управления, переданного инвалиду в пользование, для реализации или сдачи автомобиля организациям Белорусского государственного объединения по заготовке, переработке и поставке лома и отходов черных и цветных металлов или организациям потребительской кооперации, а также организациям, входящим в состав государственного торгово-производственного объединения ”Белресурсы“ (п. 2.41 Перечня)

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	• заявление 
• паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 

• свидетельство о регистрации автомобиля с соответствующей модификацией управления

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно 


	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления

 

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 

	3 месяца



	

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  

                                                зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., телефон 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., телефон 78983


Выдача справки о размере повременных платежей в возмещение вреда, причиненного жизни или здоровью физического лица, не связанного с исполнением им трудовых обязанностей, назначенных в связи с ликвидацией юридического лица или прекращением деятельности индивидуального предпринимателя, ответственных за вред, вследствие признания их экономически несостоятельными (банкротами) (п.2.42 Перечня)

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	• паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 



	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно 


	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	в день обращения

 

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 

	бессрочно



	

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС                                                    зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., тел. 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., тел. 78983


Выдача удостоверения инвалида Отечественной войны (п. 3.2. Перечня)

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	•  заявление 
• паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

• заключение медико-реабилитационной экспертной комиссии

• одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно 


	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 рабочих дней со дня подачи заявления 



	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 

	на срок установления инвалидности 


	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  

                                                  зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., тел. 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., тел. 78983


Выдача удостоверения инвалида о праве на льготы для инвалидов боевых дейст​вий на территории других государств, а также граждан, в том числе уволенных в запас (отставку), из числа военнослужащих, лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, органов и подразделений по чрезвычайным ситуациям, органов финансовых расследований Комитета государственного контроля, сотрудников Следственного комитета, имеющих специальные звания, ставших инвалидами вследствие ранения, контузии, увечья или заболевания, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей) ( п. 3.3. Перечня)
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	•  заявление 
• паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

• заключение медико-реабилитационной экспертной комиссии

• одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно 


	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 рабочих дней со дня подачи заявления 



	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 

	на срок установления инвалидности 

	

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  

                                                  зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., тел. 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., тел. 78983


Выдача удостоверения о праве на льготы лицам, награжденным орденами или медалями СССР за самоотверженный труд и безупречную воинскую службу в тылу в годы Великой Отечественной войны (п. 3.4 Перечня)

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	•  заявление 
• паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

• удостоверения к орденам или медалям, другие документы, подтверждающие награждение

• одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно 


	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 рабочих дней со дня подачи заявления 



	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 

	бессрочно 

	

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  

                                                  зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., тел. 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., тел. 78983


Выдача удостоверения лицам, работавшим в период блокады г.Ленинграда с 8 сентября 1941 г. по 27 января 1944 г. на предприятиях, в учреждениях и организациях города и награжденным медалью ”За оборону Ленинграда“, и лицам, награжденным знаком ”Жителю блокадного Ленинграда“ (п. 3.5 Перечня)

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	•  заявление 
• паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

• удостоверение к медали или знаку

• одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно 


	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 рабочих дней со дня подачи заявления 



	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 

	бессрочно 


	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  

                                                  зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., тел. 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., тел. 78983


Выдача удостоверения о праве на льготы родителям и не вступившей в новый брак супруге (супругу) военнослужащего, погибшего в годы Великой Отечественной войны, в странах, где велись боевые действия, или при исполнении обязанностей воинской службы (служебных обязанностей) (п. 3.6 Перечня)

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	•  заявление 
• паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

• извещение о гибели (смерти) военнослужащего

• свидетельство о рождении погибшего (умершего) - представляется родителями

• свидетельство о заключении брака - представляется супругой (супругом), не вступившей (не вступившим) в новый брак

• одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно 


	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 рабочих дней со дня подачи заявления 



	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 

	бессрочно - для родителей

до вступления в новый брак - для супруги (супруга)


	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  

                                                  зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., тел. 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., тел. 78983


Выдача справки о праве на льготы детям и другим иждивенцам, получающим пенсию по случаю потери кормильца за погибших (умерших) лиц, перечисленных в статье 22 Закона Республики Беларусь от 17 апреля 1992 года ”О ветеранах“ (п. 3.7 Перечня)
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	• паспорт или иной документ, удостоверяющий личность



	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно 


	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 рабочих дней со дня подачи заявления 



	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 

	        на срок выплаты пенсии по случаю потери кормильца





	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  

                                                  зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., тел. 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., тел. 78983


Выдача удостоверения бывшего несовершеннолетнего узника мест принудительного содержания, удостоверения бывшего совершеннолетнего узника фашистских концлагерей, тюрем, гетто (п. 3.8 Перечня)

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	•  заявление 
• паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

• одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно 


	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 дней после вынесения решения об установлении фактов и периодов нахождения в местах принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в годы Второй мировой войны 

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 

	бессрочно 



	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  

                                                  зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., тел. 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., тел. 78983


Выдача удостоверения пострадавшего от катастрофы на Чернобыльской АЭС, других радиационных аварий 

( п.3.9 Перечня)

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	•  заявление 
• паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

• две фотографии заявителя размером 30 х 40 мм

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно 


	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 дней после вынесения комиссией соответствующего решения

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 

	на срок установления инвалидности - для инвалидов (детей-инвалидов в возрасте до 18 лет), в отношении которых установлена причинная связь увечья или заболевания, приведших к инвалидности, с катастрофой на Чернобыльской АЭС, другими радиационными авариями

на срок постоянного (преимущественного) проживания в населенном пункте, находящемся на территории радиоактивного загрязнения, - для граждан, проживающих на территории радиоактивного загрязнения

бессрочно - для иных лиц 




	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                           начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969


Выдача удостоверения национального образца:

  инвалида боевых действий на территории  других государств (п. 3.131.2. Перечня)

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	• заявление

• паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
• заключение медико-реабилитационной экспертной комиссии
• одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно 


	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	1 месяц со дня обращения

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 

	бессрочно



	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                           начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969


Выдача удостоверения о праве на льготы для лиц, работавших на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, на строительстве оборонительных сооружений, морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог ( п. 3.17 Перечня)

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	• паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

• одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм



	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно 


	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	10 дней со дня обращения

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 

	бессрочно 



	

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС

                                                           начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969


Выдача удостоверения о праве на льготы для лиц из числа членов экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств ( п. 3.18 Перечня)

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	• паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

• одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм



	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно 


	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	10 дней со дня обращения

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 

	бессрочно 




	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС

                                                           начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969


Согласование выполнения земляных, строительных, мелиоративных и других работ, осуществления иной деятельности на территории археологических объектов (п.8.10. Перечня).

 Перечень документов, представляемых гражданами

заявление;

документ, удостоверяющий право на земельный участок
научно-проектная документация

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 10 календарных дней   

	Срок действия справки, другого документа: до конца календарного года, в котором запланировано выполнение работ

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  
                                                  зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., тел. 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., тел. 78983
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Выдача разрешительной документации на возведение одноквартирного, 
блокированного жилого дома и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории 
на предоставленном земельном участке (п. 9.3.1 Перечня)
Перечень документов, представляемых гражданами

- заявление 

- письменное согласие всех собственников земельного участка, находящегося в общей собственности

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Плата за документы

	Сведения, подтверждающий право собственности на земельный участок.


	Землеустроительная служба
	Бесплатно 

	Технические условия на инженерно-техническое обеспечение объекта
	Электросеть, горгаз, 

РУЭС, 

УКП «Жилкомхоз»
	Бесплатно


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 1 месяц со дня подачи заявления 

Срок действия справки, другого документа: до даты приемки объекта в эксплуатацию

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  
                                                  зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., телефон 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., телефон 78983
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Выдача  решения о разрешении на реконструкцию одноквартирного, 
блокированного дома и (или) нежилых капитальных построек 
на придомовой территории (п.9.3.2 Перечня).

Перечень документов, представляемых гражданами

заявление;

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, дом, постройку, – для собственника помещения, дома, постройки;

удостоверенное нотариально письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования помещением, домом, постройкой, и участников общей долевой собственности, в том числе временно отсутствующих таких граждан и участников, на реконструкцию помещения, дома, постройки либо копия решения суда об обязанности произвести реконструкцию – в случае, если судом принималось такое решение;

описание работ и планов застройщика по реконструкции помещения, дома, постройки, составленное в произвольной форме.  

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ

	Справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи
	УКП «Жилкомхоз», сельисполком по месту жительства

	Документ, подтверждающий право  собственности на  земельный участок 
	Землеустроительная   служба райисполкома 


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 1 месяц со дня подачи заявления

Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  
                                           зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., телефон 78976
Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., телефон 78983
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Выдача согласованной проектной документации на возведение одноквартирных, блокированных жилых домов и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории, реконструкцию жилых и (или) нежилых помещений в многоквартирных, блокированных жилых домах, одноквартирных жилых домов, а также нежилых капитальных построек на придомовой территории  (п.9.3.3 Перечня).

Перечень документов, представляемых гражданами

заявление;  

проектная документация на возведение одноквартирных, блокированных жилых домов и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории, реконструкцию жилых и (или) нежилых помещений в многоквартирных, блокированных жилых домах, одноквартирных жилых домов, а также нежилых капитальных построек на придомовой территории

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 5 дней со дня подачи заявления

Срок действия справки, другого документа: 2 года 

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  
                                                зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., телефон 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., телефон 78983
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Выдача утвержденного местным исполнительным и распорядительным органом 
акта приемки в эксплуатацию законченного возведением, 
реконструированного одноквартирного, блокированного жилого дома 
и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории (п. 9.3.4 Перечня).

Перечень документов, представляемых гражданами

- заявление
- проектная документация на возведение, реконструкцию одноквартирного, блокированного жилого дома и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории, согласованная структурным подразделением местного исполнительного и распорядительного органа, осуществляющего государственно-властные полномочия в области архитектурной, градостроительной и строительной деятельности на территории административно-территориальной единицы

- разрешительная документация на возведение одноквартирного, блокированного жилого дома и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории
Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ

	Ведомость технических характеристик (обмер)
	Глусское бюро Бобруйского филиала РУП «Могилевское агентство по  государственной регистрации и земельному кадастру»

	Согласования


	Районный отдел по ЧС, 

Учреждение здравоохранения «Районный центр гигиены и эпидемиологии», 

Глусская районная инспекция природных ресурсов и охраны окружающей среды,

 Архитектор района




При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 1 месяц
Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  
                                                  зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., телефон 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., телефон 78983
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Выдача решения о продлении срока строительства капитального строения в виде жилого дома, дачи 
 (п. 9.3.5 Перечня).

Перечень документов, представляемых гражданами

- заявление
Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ

	Сведения, подтверждающие право собственности на земельный участок;
	Землеустроительная служба

	 Выписка из решения местного исполнительного и распорядительного органа о разрешении на возведение одноквартирного, блокированного жилого дома и (или)нежилых капитальных построек на придомовой территории на предоставленном земельном участке

	Местный исполнительный и распорядительный орган 



При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 15 дней со дня подачи заявления

Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  
                                                  зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., телефон 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., телефон 78983
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Выдача подписанного акта проверки осуществления консервации незавершенного строительством жилого дома, дачи, а также благоустройства земельного участка, на котором проведена консервация такого дома, дачи
 (п. 9.3.6 Перечня).

Перечень документов, представляемых гражданами

- заявление с указанием информации о завершении работ по консервации не завершенных строительством жилого дома, дачи, а также благоустройства земельного участка, на котором проведена консервация такого дома, дачи

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ

	 Выписка из решения местного исполнительного и распорядительного органа о разрешении на возведение одноквартирного, блокированного жилого дома и (или)нежилых капитальных построек на придомовой территории на предоставленном земельном участке

	Местный исполнительный и распорядительный орган 




При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 1 месяц со дня подачи заявления

Срок действия справки, другого документа: не более 3 лет с даты подписания акта.
	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  
                                                  зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., телефон 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., телефон 78983
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Принятие решения о продолжении строительства или о принятии самовольной постройки 
в эксплуатацию и ее государственной регистрации в установленном порядке (п.9.4 Перечня). 

Перечень документов, предоставляемых гражданами

заявление;

заключение по надежности, несущей способности и устойчивости конструкции самовольной постройки – для построек более одного этажа;

письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования жилыми и (или) нежилыми помещениями в многоквартирных, блокированных жилых домах, одноквартирными жилыми домами, а также нежилыми капитальными постройками на придомовой территории, и участников общей долевой собственности, в том числе временно отсутствующих таких граждан и участников, на принятие в эксплуатацию и государственную регистрацию помещений, домов и построек;

копия решения суда о признании права собственности на самовольную постройку – в случае принятия судом такого решения;

документ, подтверждающий право на земельный участок;


письменное согласие залогодержателя на принятие самовольной постройки в эксплуатацию, если объект, в отношении которого осуществлялось самовольное строительство, передан в залог и распоряжение предметом залога без согласия залогодержателя не предусмотрено законодательством или договором о залоге.

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ

	Ведомость технических характеристик (обмер)
	Глусское бюро Бобруйского филиала  РУП «Могилевское агентство по  государственной регистрации и земельному кадастру»

	Справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи
	УКП «Жилкомхоз», 

сельисполком по месту жительства


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  
                                               зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., телефон 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., телефон 78983


[image: image47.png]



Оказание услуг по газификации одноквартирного жилого дома 

с оказанием гражданину комплексной услуги газоснабжающей организацией (п.10.3 Перечня)
Перечень документов, предоставляемых гражданами

- заявление
Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ

	Справка о технической возможности газификации

Информация о заказчике (инвесторе) действующего уличного распределительного газопровода при его проектировании и (или) строительстве по договору с газоснабжающей организацией
Информация о доле граждан в стоимости уличного распределительного газопровода без газопроводов-вводов
Информация о количестве фактически подключенных домовладений к существующей газораспределительной системе, построенной с привлечением средств граждан, для расчета размера частичного возмещения затрат гражданам
	Горгаз

	Документ о предоставлении земельного участка для строительства, - в случае строительства одноквартирного блокированного жилого дома
	Землеустроительная служба райисполкома

	План застройки, - в случае строительства одноквартирного блокированного жилого дома
	Отдел архитектуры и строительства 

райисполкома

	Технический паспорт и документ, удостоверяющий право на жилой дом
	Глусское бюро Бобруйского филиала РУП «Могилевское агентство по  государственной регистрации и земельному кадастру»


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: в соответствии с проектно-сметной документацией

Сроки выполнения процедуры: 1 месяц со дня подачи заявления – при готовности жилого дома к приему природного газа и наличии газопровода-ввода, а при отсутствии газопровода-ввода – в соответствии с нормативными сроками в зависимости от протяженности газопровода и условий работ.

Срок действия справки, другого документа: 2 года – для технических условий на газификацию

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  
                                                  зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., телефон 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., телефон 78983


[image: image48.png]



Включение в списки на получение льготных кредитов для газификации 
эксплуатируемого жилищного фонда, принадлежащего гражданам 
на праве собственности (п. 10.19 Перечня)
Перечень документов, предоставляемых гражданами
- заявление
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

- документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, жилой дом
Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ

	Перечень затрат по проектированию и строительству газопроводов-вводов, новых уличных распределительных газопроводов с газопроводами-вводами и внутридомовой системы газоснабжения эксплуатируемого жилого дома
	Горгаз


Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

Срок действия справки, другого документа: 3 года

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                           начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969
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Принятие решения о постановке граждан на учет нуждающихся 
в местах  хранения транспортных средств (п.15.19 Перечня)

Перечень документов, предоставляемых гражданами

- заявление
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, с отметкой о регистрации по месту жительства

- копия технического паспорта транспортного средства

- документ, подтверждающий право на первоочередное вступление в гаражный кооператив или кооператив, осуществляющий эксплуатацию автомобильной стоянки (при наличии такого права)

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, 

банковские реквизиты

	Справка о наличии (об отсутствии) у гражданина в собственности гаража в данном населенном пункте 


	Глусское бюро Бобруйского филиала РУП «Могилевское агентство по  государственной регистрации и земельному кадастру»
	Платно:

за справку– 0,1 базовой величины

р/с 3012208880014 

 


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно

Сроки выполнения процедуры: 15 рабочих дней со дня подачи заявления 

Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                           начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969
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Принятие решения о снятии граждан с учета нуждающихся 
в местах хранения транспортных средств (п.15.20 Перечня)

Перечень документов, предоставляемых гражданами

- заявление 

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, с отметкой о регистрации по месту жительства 

Оплата за документы: бесплатно

Сроки выполнения процедуры: 5  дней со дня подачи заявления 

Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                 начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969
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Выдача разрешения на удаление объектов растительного мира 
в населенных пунктах (п.16.6 Перечня)

Перечень документов, предоставляемых гражданами

- заявление 

Оплата за документы: бесплатно

Сроки выполнения процедуры: 1 месяц со дня подачи заявления 
Срок действия справки, другого документа: 1 год
	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                 начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969
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Принятие решения о выделении деловой древесины на корню до 50 куб. метров 
по таксовой стоимости для восстановления жилого дома и (или) надворных построек, 
уничтоженных или поврежденных в результате пожара, 
стихийного бедствия или иного вредного воздействия (п.16.16 Перечня).

Перечень документов, представляемых гражданами

- заявление 

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Оплата за документы, банковские реквизиты

	Сведения о дате, факте и причинах  пожара, стихийного  бедствия или иного вредного воздействия, нанесенном ущербе жилому дому или надворной постройке
	Районный отдел по ЧС
	Бесплатно

	Справка о подтверждении государственной регистрации права собственности на построенное (реконструированное) или приобретенное жилое помещении


	Глусское бюро Бобруйского филиала РУП «Могилевское агентство по  государственной регистрации и земельному 
	Платно:

за справку– 0,1 базовой 

величины




При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно 

Сроки выполнения процедуры: 15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

Срок действия справки, другого документа: до 31 декабря года, в котором принято решение

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  
                                                  зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., телефон 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., телефон 78983
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Принятие решения, подтверждающего приобретательную давность 
на недвижимое имущество (п.22.8 Перечня).

Перечень документов, представляемых гражданами

- заявление с указанием сведений, подтверждающих факт добросовестного, открытого и непрерывного владения недвижимым имуществом в течение 15 лет

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ
	Плата за документы

	Выписка   из Единого государственного регистра недвижимого  имущества, прав на него и сделок с ним об имеющихся сведениях в отношении  объекта недвижимого имущества
	Глусское бюро Бобруйского филиала РУП «Могилевское агентство по  государственной регистрации и земельному кадастру»
	Платно:

за справку– 0,1 базовой величины

р/с 3012208880014 

в Заречном отделении  

ОАО «Белагропробанк», код 465, 

	Информация  о нахождении в прошлом  объекта недвижимого имущества в ведении организации, об основаниях его выбытия из ведения организации, а также информацию о плательщиках за коммунальные услуги и заключенных договорах на техническое обслуживание данного объекта недвижимого имущества
	Организация, в ведении которой находилось недвижимое имущество
	Бесплатно 

	Справки:

- о заключении договоров на оказание  коммунальных услуг 

- о занимаемом гражданином жилом помещении и составе его семьи
	УКП «Жилкомхоз»

Сельские Советы депутатов
	Бесплатно 

	Сведения об отсутствии или наличии фактов совершения нотариальных сделок с недвижимым имуществом
	Нотариальная контора
	Бесплатно 

	Справка  о  земельном участке, на котором расположено недвижимое имущество
	Землеустроительная служба райисполкома
	Бесплатно 

	Заключение  о возможности признания  объекта недвижимого имущества   самовольной постройкой
	Отдел архитектуры и строительства 

райисполкома
	Бесплатно 

	Сведения о поступлении в суд материалов  (исковых заявлений, заявлений) по установлению владельца (собственника) недвижимого имущества
	Районный суд
	Бесплатно 

	Сведения  об имеющихся решениях райисполкома, принятые  в отношении недвижимого имущества за последние 15 лет
	Зональный архив, архив райисполкома
	Бесплатно 

	сведения, подтверждающие оплату налога за данное недвижимое имущество, земельный  участок.


	Инспекция Министерства по налогам и сборам (ИМНС) по Глусскому

 району
	Бесплатно 


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно

Сроки выполнения процедуры: 15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Караневич Татьяна Васильевна, гл. специалист отдела ЖКХ, АиС
                                                           начальник отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома,1 этаж, 10  каб.  телефон 78975
Здание райисполкома, 1этаж, 6  каб,  телефон   78969
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Принятие решения о возможности использования эксплуатируемого капитального строения по назначению 
в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества (п.22.9 Перечня)
Перечень документов, предоставляемых гражданами

- заявление
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ

	Сведения удостоверяющие  право   на  земельный участок, капитальное строение
	Землеустроительная служба


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно

Сроки выполнения процедуры: 15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

Срок действия справки, другого документа: 6 месяцев

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  
                                                  зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., телефон 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., телефон 78983
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Принятие решения о возможности изменения назначения капитального строения, изолированного помещения, машино-места по единой клаcсификации назначения объектов недвижимого имущества без проведения строительно-монтажных работ о возможности использования эксплуатируемого капитального строения по назначению в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества  (п.22.91 Перечня)
Перечень документов, предоставляемых гражданами

заявление;

технический паспорт или ведомость технических характеристик.
Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ

	Сведения удостоверяющие  право   на  земельный участок, капитальное строение
	Землеустроительная служба


При желании,  граждане имеют право самостоятельно представить запрашиваемые документы

Оплата за документы: бесплатно

Сроки выполнения процедуры: 15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц.
Срок действия справки, другого документа: бессрочно
	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  
                                                  зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., телефон 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., телефон 78983
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Принятие решения об определении назначения капитального строения (здания, сооружения) в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества (за исключением эксплуатируемых капитальных строений (зданий, сооружений) (п.22.92 Перечня)

Перечень документов, предоставляемых гражданами

заявление;


разрешительная документация на строительство объекта;


проектная документация (в случае, если объект не закончен строительством);


технический паспорт или ведомость технических характеристик                  (в случае, если объект закончен строительством).

Оплата за документы: бесплатно

Сроки выполнения процедуры: 15 дней со дня подачи заявления, в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц 

Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  
                                                  зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., телефон 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., телефон 78983
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Принятие решения о возможности использования капитального строения, изолированного помещения или машино-места, часть которого погибла, по назначению в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества (п.22.93 Перечня)

Перечень документов, предоставляемых гражданами

заявление;


заключение о надежности несущей способности и устойчивости конструкции капитального строения, изолированного помещения, машино-места, часть которого погибла, - для построек более одного этажа Оплата за документы: бесплатно

Сроки выполнения процедуры: 15 дней со дня подачи заявления, в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц 

Срок действия справки, другого документа: бессрочно

	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  
                                                  зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., телефон 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., телефон 78983
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Выдача справки, подтверждающей возведение до 8 мая 2003 г. жилого дома 
(жилого изолированного помещения, иного строения), расположенного в городе 
или в сельском населенном пункте на предоставленном наследодателю в установленном порядке 
земельном участке, который при жизни наследодателя не был зарегистрирован в территориальной организации по государственной регистрации и не внесен в похозяйственную книгу сельского (поселкового) исполнительного и распорядительного органа, с указанием его фамилии, собственного имени, отчества, а также соответствие этого строения противопожарным, санитарным, экологическим, строительным и иным требованиям к недвижимому имуществу, установленным законодательством (п. 22.24 Перечня)

Перечень документов, предоставляемых гражданами
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

	Запрашиваемый документ
	Государственный орган или организация, в которой запрашивается документ

	Сведения удостоверяющие  право   на  земельный участок, капитальное строение
	Землеустроительная служба


Оплата за документы: бесплатно

Сроки выполнения процедуры: 1 месяц со дня обращения

Срок действия справки, другого документа: бессрочно
	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры
	Место нахождения, номер служебного телефона

	Антюшеня Валентина Аркадьевна, главный специалист  отдела ЖКХ, АиС  
                                                  зам.начальника отдела ЖКХ, АиС райисполкома
	Здание райисполкома, 1 этаж, 10 каб., телефон 78976

Здание райисполкома, 2 этаж, 27 каб., телефон 78983
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