Перечень 

административных процедур, осуществляемых Катковским сельским исполнительным комитетом 

по заявлениям граждан и юридических лиц
	Наименование административ-

ной процедуры
	Документы и (или) сведения,

предоставляемые гражданином для

осуществления административной процедуры*


	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной

процеду-

ры
	Максималь-

ный срок осуществления

административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдавае-

мых (принимае-мого) при осуществлении админист-

ративной

процедуры

	1
	2
	3
	4
	5

	ГЛАВА 1. ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ

	1.1 принятие решения:***
	
	
	
	

	1.1.5. О постановке  на учет (восстановлении на учете) граждан нуждающихся в улучшении жилищных условий

1.1.51. о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае увеличения состава семьи)

1.1.52. о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае уменьшения состава семьи)

1.1.53. о включении в отдельные списки учета нуждающихся в улучшении жилищных условий


	заявление
паспорта или иные докумен-ты, удостоверяющие лич-ность всех совершеннолет-них граждан,
 свидетельства о рождении несовершен-нолетних детей, принимае-мых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете; 
документы, подтвержда-ющие право на внеочередное или первоочередное предо-ставление жилого помеще-ния, – в случае наличия такого права
сведения о доходе и иму-ществе,  каждого члена семьи, – в случае постановки на учет (восстановлении на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества.

заявление
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете
документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, - в случае наличия такого права
сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи - при наличии права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода и имущества

заявление
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан

заявление
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей
документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, - в случае наличия такого права
сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи - при наличии права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода и имущества
	бесплатно
бесплатно
бесплатно

бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
1 месяц со дня подачи заявления
15 дней со дня подачи заявления

15 дней со дня подачи заявления


	бессрочно
бессрочно
бессрочно
бессрочно



	1.1.6. О разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди на совершеннолетнего члена его семьи
	заявление
паспорта или иные докумен-ты, удостоверяющие лич-ность всех совершеннолет-них граждан, 
свидетельства о рождении несовершенно-летних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улу-чшении жилищных условий и  (ил) состоящих на таком учете
документы, подтверждаю-щие право на внеочередное или первоочередное предо-ставление жилого поме-щения, – в случае наличия такого права
сведения о доходе и иму-ществе   каждого члена семьи, – в случае постановки на учет граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества.
	бесплатно


	1 месяц со дня подачи заявления


	бессрочно



	1.1.7. О снятии граждан с учета нуждающихся в улучшении условий
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.13. Об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда по требованию нанимателей, объединяющихся в одну семью в одну семью
	заявление нанимателей, объединяющихся в одну семью 
паспорт, или иной документ, удостоверяющий личность письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживаю-щих с нанимателем, объеди-няющимися в одну семью

документы, подтверждающие степень родства  (свидетельство о заключении брака, свидете-льства о рождении)

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина,- в случае их изменения
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае  запроса документов и (или)  сведений от других государственных

организаций -1месяц
	6 месяцев

	в следствии признания нанимателем другого члена семьи
	заявление совершеннолет-него члена семьи нанимателя 
паспорт, или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие нанимателя либо свидетель-ства о его смерти или копия решения суда о признании нанимателя утратившим пра-во пользования жилым поме-щением, а также письменное согласие совершеннолетних членов семьи нанимателя, прожи-вающих совместно с ним 

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина,- в случае их изменения
	
	
	

	по требованию члена семьи нанимателя
	заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя 
паспорт, или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие проживающих совместно с ним других совершенно-летних членов семьи нанимателя

документ, подтверждающий приходящуюся на его долю общую площадь жилого помещения, либо соглаше-ние о порядке пользования жилым помещением

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина,- в случае их изменения
	
	
	

	1.1.17. О согласовании использования не по назначению одноквартирного, блокированного жилого дома или его части
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на одноквартирный, блокиро-ванный жилой дом или его часть

письменное согласие совер-шеннолетних членов семьи собственника одноквартир-ного, блокированного жило-го дома или его части на использование этого жилого дома или его части не по назначению
	бесплатно


	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1месяц
	бессрочно

	1.1.18.  О предоставлении жилого помещения коммерческого пользования
государственного жилищного фонда

	заявление

паспорт или иной доку-мент, удостоверяющий личность


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления  (за исключением предоставления жилых помещений специального служебного жилищного фонда, служебных)

жилых помещений
	бессрочно

	1.1.181. о включении жилого помещения коммерческого использования государственного жилищного фонда в состав жилых помещений социального пользования
	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
документ, подтверждающий право на предоставление жилого помещения социального пользования
сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи - при подтверждении права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.19.О предоставлении освободившейся жилой комнаты государственного жилищного фонда             
	заявление, 

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1месяц
	бессрочно

	1.1.20. о предоставлении  жилого помещения государственного жилищного фонда меньшего размера взамен занимаемого
	заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за кото-рыми в соответствии с зако-нодательством сохраняется равное с нанимателем право пользования жилым помещением

 паспорта или иные доку-менты, удостоверяющие личность нанимателя всех совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодатель-ством сохраняется равное с нанимателем право пользо-вания жилым помещением

свидетельства о рождении несовершеннолетних  детей - для лиц имеющих несовершеннолетних детей.
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления  
	бессрочно

	1.1.21. О согласовании

(разрешении) переустройства и (или)

перепланировки жилого и (или) нежилого
помещения 
	заявление

паспорт или иной документ удостоверяющий личность

письменное согласие совер-шеннолетних членов семьи, иных граждан, совместно проживающих с заявителем, имеющих право владения и пользования помещением, а также удостоверенное нотариально письменное согласие отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования помещением

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение – для собственника помещения

план-схема или перечень (описание) работ по пере-устройству и (или) перепланировке  помещения, составленный в произволь-ной форме

письменное согласие организации застройщиков в жилых домах этой организа-ции – для члена организации застройщиков, не являюще-гося собственником жилого помещения
письменное согласие залогодержателя жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме на согласование (разрешение) переустройства и (или) перепланировки, если жилое помещение в жилом доме переданы в залог и распоряжение предметом залога без согласия залогодержателя не предусмотрено законодательством или договором о залоге
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления  (за исключением предоставления жилых помещений специального служебного) жилищного фонда, служебных

жилых помещений
	бессрочно

	1.1.211. о согласовании (разрешении) самовольных переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме
	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
техническое заключение о том, что переустройство и (или) перепланировка не влияют на безопасность эксплуатируемого здания и выполнены в соответствии с требованиями технических нормативных правовых актов
письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования переустроенным и (или) перепланированным помещением, и участников общей долевой собственности, а в случае временного отсутствия таких граждан и участников - удостоверенное нотариально их письменное согласие
технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, - для собственника помещения
письменное согласие организации застройщиков в жилых домах этой организации - для члена организации застройщиков, не являющегося собственником помещения
письменное согласие залогодержателя жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме на согласование (разрешение) самовольного переустройства и (или) перепланировки, если жилое помещение, нежилое помещение в жилом доме переданы в залог и распоряжение предметом залога без согласия залогодержателя не предусмотрено законодательством или договором о залоге

	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.28. о разрешении предоставления жилого помещения (его частей) по договору найма жилого помещения частного жилищного фонда или договору аренды жилого помещения, построенного (реконструированного) или приобретенного с привлечением льготного кредита
	заявление
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех членов семьи, совместно проживающих с собственником
письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживаю-щих с собственником и име-ющих право владения и пользования жилым помещением, а также отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования жилым помещением, удостоверенное нотариально 
технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение (его части)
документы, подтвержда-ющие основания для пре-доставления жилого поме-щения (его частей) по дого-вору найма жилого помеще-ния частного жилищного фонда или договору аренды жилого помещения (переезд в другую местность, растор-жение брака, смерть собст-венника жилья или члена его семьи, материальное положение и иные)
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 1 месяц
	на период действия договора найма жилого помещения частного жилищного фонда или договора аренды жилого помещения

	1.3. Выдача справок
	
	
	
	

	1.3.1. О состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	1.3.2. О занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение,- в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме


	
	
	

	1.3.3. О месте жительства и составе семьи


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение,- в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	1.3.4. О месте жительства


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	1.3.5. О последнем месте жительства наследодателя и составе его семьи на день смерти
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность наследника

	бесплатно
	в день обращения
	бессрочно

	1.3.6. Для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	1 месяц

	1.3.10.подтверждающей право собственности умершего граж-данина на жилой дом, жилое изолированное помещение с хозяйственными и иными пост-ройками или без них, сведения о которых внесены в похозяйствен-ную книгу сель-ского (посел-кового) испол-нительного и распорядительного органа до 8 мая 2003г., но кото-рые не зареги-стрированы в тер-риториальных организациях по государственной регистрации нед-вижимого иму-щества, прав на него и сделок с ним
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций-10 дней
	бессрочно

	1.3.11. о том, что в установленный законодательством для принятия наследства срок наследник поль-зовался наследст-венным имущест-вом, принял меры к его сохранению, обрабатывал зе-мельный участок, производил теку-щий ремонт и т.д.
	заявление;

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

свидетельство о смерти наследодателя


	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.8. Регистрация договора найма жилого помещения частного жилищного фонда, поднайма жилого помещения  государственного жилищного фонда и дополнительных соглашений к ним
	заявление, подписанное собственником жилого поме-щения частного жилищного фонда и участниками общей долевой собственности на жилое помещение или нанимателем жилого поме-щения государственного жилищного фонда и совершеннолетними членами его семьи, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодатель-ством сохраняется равное с нанимателем государст-венного жилищного фонда право владения и пользова-ния жилым помещением
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность собственника жилого поме-щения частного жилищного фонда или нанимателя жило-го помещения государствен-ного жилищного фонда и нанимателя жилого помеще-ния частного жилищного фонда или поднанимателя жилого помещения государ-ственного жилищного фонда
три экземпляра договора найма (аренды, поднайма) или дополнительного соглашения к нему
для собственников жилого помещения частного жилищного фонда:
технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение
письменное согласие всех собственников жилого помещения - в случае, если сдается жилое помещение, находящееся в общей собственности
для нанимателей жилого помещения государственного жилищного фонда - договор найма жилого помещения 


	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.9. Регистрация договоров купли-продажи, мены, дарения находя-щихся в сельских населенных пунктах жилых домов с хозяйст-венными и иными постройками или без них, незаре-гистрированных в территориальных организациях по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним, сведения о которых внесены в похозяйствен-ную книгу сель-ского исполните-льного комитета до 19 марта 1985г. и которые с этой даты не являлись предметами купли-продажи
	заявление 

паспорт или иные документы, удостоверяющий личность сторон договора

3 экземпляра  договора купли-продажи, мены, дарения жилого дома

документы, подтверждающие право на земельный участок, на котором расположен жилой дом, - в случае их наличия 
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно



	1.13. Регистрация письменных соглашений о признании членом семьи и письменных соглашений о порядке пользования жилым помещением, а также дополнительных соглашений к ним (расторжения соглашений)
	заявление
три экземпляра письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым помещением или дополнительных соглашений к ним
для собственников жилого помещения:
документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение
письменное согласие совершеннолетних членов, бывших членов семьи собственника, проживающих совместно с ним и имеющих долю в праве собственности на это жилое помещение
письменное согласие всех участников общей долевой собственности на жилое помещение - при предоставлении права владения и пользования жилым помещением членам семьи одного из участников общей долевой собственности на жилое помещение, за исключением супруга (супруги), детей и родителей
письменное согласие совершеннолетних членов семьи члена организации застройщиков, проживающих совместно с ним, - для членов организации застройщиков, не являющихся собственниками жилых помещений
для нанимателей (поднанимателей) жилого помещения:
документ, подтверждающий право владения и пользования жилым помещением
письменное согласие членов, бывших членов семьи нанимателя (поднанимателя), проживающих совместно с ним, письменное согласие других нанимателей жилого помещения, если оно предоставлено по договору найма жилого помещения нескольким нанимателям, - для нанимателей, а также письменное согласие наймодателя и нанимателя - для поднанимателей
копия извещения о расторжении письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым помещением и письменное подтверждение его направления - для регистрации расторжения письменных соглашений путем одностороннего отказа от их исполнения
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 10 дней
	бессрочно

	ГЛАВА 2. ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА

	 2.37. Выдача справки о месте захоронения родственников
	заявление
	бесплатно
	5 дней со дня

подачи заявления
	бессрочно

	2.371 Предоставление участков для захоронения
	заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего)

свидетельство  о смерти или врачебное свидетельство о смерти (мертворождении)
	бесплатно- в случае, предусмотренном частью второй статьи 35 Закона РБ от 12.11.2001г. «О погребении и похоронном деле»
за плату в размерах, определенных местными  исполнительными и распорядительными органами базового территориального уровня
	1 день со дня подачи заявления
	бессрочно

	2.372 Резервирование участков для захоронения
	заявление лица, являющегося законным представителем умершего (погибшего) либо супругом (супругой) или одним из близких родятвенников, свойственников умершего (погибшего)
	
	1 день со дня подачи заявления
	бессрочно

	2.373Предоставление мест в колумбарии
	заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего)

свидетельство  о смерти или врачебное свидетельство о смерти (мертворождении)


	за плату в размерах, определенных местными исполнительными  и распорядительными органами базового  территориального уровня
	1 день со дня подачи заявления
	бессрочно

	2.374Резервирование мест в колумбарии
	заявление лица, являющегося законным представителем умершего (погибшего) либо супругом (супругой) или одним из близких родственников, свойственников умершего (погибшего)
	за плату в размерах, определенных местными исполнительными  и распорядительными органами базового  территориального уровня
	1 день со дня подачи заявления
	бессрочно

	ГЛАВА 5. РЕГИСТРАЦИЯ АКТОВ ГРАЖДАНСКОГО СОСТОЯНИЯ

	5.1. Регистрация рождения
	заявление

паспорта или иные доку-менты, удостоверяющие личность родителей (роди-теля), заявителя (за исклю-чением иностранных граж-дан и лиц без гражданства, ходатайствующих о предо-ставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь, и иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлена дополнитель-ная защита в Республике Беларусь)

свидетельство о регистрации ходатайства о предоставлении статуса беженца или дополнитель-ной защиты в Республике Беларусь, для иностранных граждан и лиц без граждан-ства, ходатайствующих о предоставлении статуса беженца и дополнительной защиты в Республике Беларусь

медицинская справка о рождении ребенка либо решение суда об установ-лении факта рождения

договор суррогатного материнства – в случае регистрации рождения ребенка, рожденного сур-рогатной матерью

документ, являющийся основанием для записи сведений об отце ребенка в записи акта о рождении (совместное заявление родителей ребенка, не состоящих в браке между собой, в соответствии со статьей 54 Кодекса Респуб-лики Беларусь о браке и семье; решение суда об установлении отцовства), – в случае, если родители ребенка не состоят в браке между собой

заявление матери ребенка, подтверждающее, что ее супруг не является отцом ребенка; паспорт или иной документ, удостоверяющий личность фактического отца ребенка; 
заявление супруга матери ребенка, подтверждающее, что он не является отцом ребенка; 
совместное заявление матери и фактического отца ребенка о регистрации установления отцовства – в случае регистрации рождения ребенка у матери, заявляю-щей, что ее супруг не является отцом ребенка
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, при торжественной регистрации рождения – 3 дня, при одновременной регистрации рождения, установления отцовства и заключения брака в день  регистрации заключения брака,  а в случае запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	5.2 Регистрация заключения брака


	совместное заявление лиц, вступающих в брак

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность лиц, вступающих в брак

документы, удостоверяю-щие личность одного из родителей лица, вступа-ющего в брак, – в случае регистрации заключения брака по месту жительства родителя

заявление о снижении брачного возраста, 

решение органов опеки и попечительства либо копия решения суда об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация), медицинская справка о  состоянии здоровья (подт-верждающая беременность) лица, вступающего в брак,-   для лица, не достигшего 18-летнего возраста

заявление лиц, вступающих в брак, о сок-ращении срока заключения брака с указанием особых обстоятельств, по которым необходимо сокращение срока заключения брака, и документы, являющиеся основанием для сокращения данного срока, – в случае сокращения срока заключе-ния брака

заявление лиц, вступа-ющих в брак, с указанием уважительных причин, по которым они не могут при-быть в орган загса для регистрации заключения брака, – в случае регистра-ции заключения брака вне помещения органа загса

копия решение суда об установлении факта состо-яния в фактических брачных отношениях, возникших до 8 июля 1944 г., – в случае регистрации заключения брака на основании такого решения суда

документ, подтверждаю-щий внесение платы помимо указанных документов ли-цами, вступающими в брак, представляются:

гражданами Республики Беларусь:

вид на жительство, выданный компетентным органом страны прожива-ния, – в случае, если граж-данин Республики Беларусь постоянно проживает за пределами Республики Беларусь

документ об отсутствии зарегистрированного брака с другим лицом, выданный компетентным органом страны проживания, – в случае, если гражданин Республики Беларусь посто-янно проживает за преде-лами Республики Беларусь

документы, подтверждаю-щие прекращение преды-дущего брака (за исключе-нием документов, выданных органом загса), – в случае прекращения брака иност-ранными гражданами и ли-цами без гражданства за исключением иностранных граждан и лиц без граждан-ства, которыми представлен статус беженца или убежи-ща в Республике Беларусь)

документ об отсутствии зарегистрированного брака с другим лицом, выданный компетентным органом страны проживания иност-ранного гражданина, лица без гражданства (срок дей-ствия данного документа – 6 месяцев)

документ об отсутствии зарегистрированного брака с другим лицом, выданный компетентным органом государства, гражданином которого является иност-ранный гражданин, – в случае, если иностранный гражданин не проживает на территории государства, гражданином которого он является (срок действия данного документа – 6 месяцев)

документ, подтверждаю-щий прекращение преды-дущего брака, выданный компетентным органом го-сударства, на территории которого прекращен брак, – в случае прекращения брака иностранными гражданами и лицами без гражданства, которым, предоставлен статус беженца или убежи-ща  в Республики Беларусь:

документ, подтверждаю-щий прекращение предыду-щего брака, выданный ком-петентным органом государ-ства, на территории которо-го прекращен брак (за иск-лючением документов, вы-данных органом загса), – в случае прекращения брака
	1 базовая величина
	3 дня со дня подачи заявления
	бессрочно

	5.3.Регистрация установления отцовства


	совместное заявление родителей об установлении отцовства либо заявление о регистрации установления отцовства на основании решения суда об установ-лении отцовства

паспорта или иные документы, удостоверя-ющие личность родителей (родителя)

свидетельство о рождении ребенка – в случае, если регистрация рождения ребенка была произведена ранее

письменное согласие совершеннолетнего лица, в отношении которого произ-водится регистрация устано-вления отцовства, – в случае регистрации установления отцовства в отношении лца, достигшего совершенноле-тия

копия решение суда об установлении отцовства – в случае регистрации установления отцовства по решению суда
	бесплатно


	2 дня со дня по-дачи заявления, при одновреме-нной торжест-венной реги-страции устано-вления отцов-ства 3 дня, при одновременной  регистрации рождения, уста-новления от-цовства и зак-лючении брака – в день регист-рации заключе-ния брака, при подаче совмест-ного заявления до рождения ребенка - в день регистрации ребенка, а в случае запроса сведений и (или) докумен-тов  от других государственных иных органи-заций 1 месяц 
	бессрочно

	5.5. Регистрация смерти


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяю-щий личность заявителя и умершего (за исключением иностранных граждан и лиц без гражданства, ходатайст-вующих о предоставлении статуса беженца или допол-нительной защиты в Рес-публике Беларусь, и иност-ранных граждан и лиц без гражданства, котором пре-доставлена дополнительная защита в Республике Беларусь)

свидетельства заявителя и умершего о регистрации ходатайства о предоставле-нии статуса беженца  или дополнительной защиты в Республике Беларусь, для иностранных граждан и лиц без гражданства, ходатайст-вующим предоставления статуса беженца или допол-нительная защита в Респуб-лике Беларусь

врачебное свидетельство о смерти либо  копия решение суда об установлении факта смерти или объявлении гражданина умершим

документ специализированной организации, осуществив-шей погребение умершего, – в случае регистрации смерти по месту захоронения умершего

военный билет умершего – в случае регистрации смерти военнослужащих
	бесплатно
	в день подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций 1 месяц
	бессрочно

	5.13. Выдача справок о рождении, о смерти
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения, но не ранее дня регистрации рождения, смерти
	бессрочно

	ГЛАВА 9. АРХИТЕКТУРА И СТРОИТЕЛЬСТВО

	9.3.1. Выдача
разрешительной документации на возведение одно-квартирного, бло-кированного жи-лого дома и (или) нежилых капи-тальных построек на придомовой территории на предоставленном земельном участке
	заявление;

письменное согласие всех собственников земельного участка, находящегося в собственности

	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	до даты приемки

объекта в эксплуатацию

	9.3.2. Выдача решения о разрешении на реконструкцию многоквартирно-го, блокированно-го и одноквартир-ного жилого дома 
	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение
удостоверенное нотариально письменное согласие совершеннолетних граждан, совместно прожи-вающих с заявителем, имею-щих право владения и поль-зования жилым помещени-ем, в том числе отсутствую-щих граждан, за которыми в соответствии с законода-тельством сохраняется право владения и пользова-ния жилым помещением, и собственников общей доле-вой собственности на рекон-струкцию многоквартирно-го, блокированного и одно-квартирного жилого дома либо копия решения суда об обязанности произвести реконструкцию - в случае, если судом принималось такое решение
описание работ и планов застройщика по реконструк-ции многоквартирного, блокированного и одноквар-тирного жилого дома, составленное в произволь-ной форме 
	бесплатно
	1месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	9.3.4.  Выдача утвержденного местным испол-нительным и распорядительным органом акта приемки, в экс-плуатацию закон-ченного возведе-нием, реконстру-ированного и одноквартирного, блокированного дома и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории
	заявление

проектная документация на возведение, реконструк-цию одноквартирного, бло-кированного жилого дома и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории, согласованная структурным подразделе-нием местного исполнитель-ного и распорядительного органа, осуществляющего государственно-властные полномочия в области архитектурной, градострои-тельной и строительной деятельности на территории административно-территориальной единицы
разрешительная докумен-тация на возведение одно-квартирного, блокирован-ного жилого дома и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории 
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно



	9.4.Принятие решения о продолжении строительства или о принятии самовольной постройки в эксплуатацию и ее государственной регистрации в установленном порядке
	заявление

заключение по надежности, несущей способности и устойчивости реконструк-ции самовольной постройки - для построек более одного этажа

письменное согласие всех проживающих, в том числе временно отсутствующих совершеннолетних граждан и собственников общей до-левой собственности, на принятие в эксплуатацию государственную регистра-цию одноквартирного бло-кированного дома и (или) нежилых капитальных по-строек на придомовой тер-ритории

копия решения суда о признании права собствен-ности на самовольную постройку - в случае приня-тия судом такого решения

документ, подтверждающий право на земельный участок
письменное согласие залогодержателя на принятие самовольной постройки в эксплуатацию, если объект, в отношении которого осуществлялось самовольное строительство, передан в залог и распоряжение предметом залога без согласия залогодержателя не предусмотрено законодательством или договором о залоге
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	10.3. Оказание услуг по газификации одноквартирного жилого дома с оказанием гражданину комплексной услуги газоснабжающей организацией
	заявление
	в соответст-вии с проектно-сметной документа-цией
	1 месяц со дня подачи заявле-ния - при готов-ности жилого дома к приему природного газа и наличии газопровода-ввода, а при отсутствии газопровода-ввода - в соот-ветствии с нор-мативными сроками в зави-симости от про-тяженности газопровода и условий работ
	2 года - для техничес-ких условий на газифика-цию

	

	ГЛАВА 13. РЕГИСТРАЦИЯ ГРАЖДАН РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ ПО МЕСТУ ЖИТЕЛЬСТВА И МЕСТУ ПРЕБЫВАНИЯ В РЕСПУБЛИКЕ БЕЛАРУСЬ. КОНСУЛЬСКИЙ УЧЕТ

	13.1. Регистрация по месту жительства граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь
	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
свидетельство о рожде-нии – для лиц, не достиг-ших 14-летнего возраста и не имеющих паспортов и иных документов, удостове-ряющих личность
документ, являющийся основанием для регистрации по месту жительства
военный билет или времен-ное удостоверение (удосто-верение призывника) с от-меткой о постановке на во-инский учет по новому мес-ту жительства – для военно-обязанных (призывников)
свидетельство о смерти (для иностранных граждан и лиц без гражданства, кото-рым предоставлены статус беженца либо убежище в Республике Беларусь, – при его наличии), либо его ко-пия, засвидетельствованная нотариально, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о смерти (в случае смерти одного из законных пред-ставителей), либо копия решения суда о лишении родительских прав, об отме-не усыновления, о призна-нии гражданина недееспо-собным, безвестно отсутст-вующим или об объявлении гражданина умершим, либо справка органа загса, содер-жащая сведения из записи акта о рождении, если за-пись о родителях ребенка произведена в соответствии со статьей 55 Кодекса Рес-публики Беларусь о браке и семье, либо копия постанов-ления (определения) суда, органа уголовного пресле-дования об объявлении ро-зыска гражданина – для не-совершеннолетних, которые имеют одного законного представителя
письменное согласие одного из законных предста-вителей несовершеннолет-него на его регистрацию по месту жительства другого законного представителя, удостоверенное в установ-ленном порядке, либо копия решения суда, 
соглашения о детях, определяющих, с кем из законных представителей будет проживать несовер-шеннолетний, – для реги-страции несовершеннолет-него по месту жительства одного из его законных представителей в случае, если законные представи-тели зарегистрированы не по одному месту житель-ства, за исключением слу-чаев, когда законный пред-ставитель несовершеннолет-него не зарегистрирован по месту жительства на терри-тории Республики Беларусь либо является иностранным гражданином или лицом без гражданства, постоянно не проживающим в Республи-ке Беларусь
письменное согласие законных представителей несовершеннолетнего на его регистрацию не по месту их жительства, удостоверенное в установленном порядке, – для регистрации несовер-шеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет не по месту жительства его законных представителей, за исклю-чением случаев, когда за-конный представитель несовершеннолетнего не зарегистрирован по месту жительства на территории Республики Беларусь либо является иностранным граж-данином или лицом без гражданства, постоянно не проживающим в Республике Беларусь
документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно – для несовер-шеннолет-них, преста-релых граждан и инвалидов, проживающих в государственных стационарных организациях социального обслуживания;

0,5 базовой величины – для других лиц
	3 рабочих дня со дня подачи заявления
	бессрочно

	13.2. Регистрация по месту пребывания граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь
	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
свидетельство о рожде-нии – для лиц, не достигших 14-летнего возраста и не имеющих паспортов и иных докумен-тов, удостоверяющих личность
документ, являющийся основанием для регистрации по месту пребывания
свидетельство о смерти (для иностранных граждан и лиц без гражданства, кото-рым предоставлены статус беженца либо убе-жище в Республике Беларусь, – при его наличии), либо его ко-пия, засвидетельствованная нотариально, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о смерти (в случае смерти одного из законных пред-ставителей), либо копия решения суда о лишении родительских прав, об отмене усыновления, о признании гражданина недееспособным, безвестно отсутствующим или об объявлении гражданина умершим, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о рождении, если запись о родителях ребенка произ-ведена в соответствии со статьей 55 Кодекса Респуб-лики Беларусь о браке и семье, либо копия постанов-ления (определения) суда, органа уголовного преследо-вания об объявлении розыс-ка гражданина – для регист-рации несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет, имеющего одного закон-ного представителя, не по месту жительства либо не по месту пребывания этого законного представителя
письменное согласие законных представителей несовершеннолетнего на его регистрацию не по месту их жительства либо не по месту пребывания, удостоверен-ное в установленном поряд-ке, – для регистрации несо-вершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет не по месту жительства либо не по месту пребывания его законных представителей, за исклю-чением несовершеннолет-них, прибывших из другого населенного пункта для получения образования в дневной форме получения образования, а также слу-чаев, когда законный пред-ставитель несовершенно-летнего не зарегистрирован по месту жительства на тер-ритории Республики Бела-русь либо является иност-ранным гражданином или лицом без гражданства, постоянно не проживающим в Республике Беларусь
документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно – за регистрацию в помещениях для временного проживания, а также для несовершеннолетних, престарелых граждан и инвалидов, проживающих в государственных стационарных организациях социального обслуживания, для граждан, проходящих срочную военную службу, службу в резерве либо находящихся на военных или специальных сборах

0,5 базовой величины – для других лиц и в иных случаях
	3 рабочих дня со дня подачи заявления
	на срок обучения – для граждан, прибывших из другого населенного пункта для обучения в учреждениях образования и научных организациях по дневной форме получения образования
на период пребывания по месту прохождения военной службы – для граждан, проходящих военную службу по контракту (офицеров, проходящих военную службу по призыву), и членов их семей
на период прохождения военной службы (нахождения на сборах) – для граждан, проходящих срочную военную службу, службу в резерве, находящихся на военных или специальных сборах
до 6 месяцев – для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь
до 1 года – для других лиц

	13.3. Снятие граждан Респуб-лики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, пос-тоянно прожива-ющих в Респуб-лике Беларусь, с регистрационного учета по месту пребывания
	заявление

	бесплатно
	5 рабочих дней 
	бессрочно

	ГЛАВА 16. ПРИРОДОПОЛЬЗОВАНИЕ

	16.6. Выдача разрешения на удаление объек-тов растительного мира в населен-ных пунктах
	заявление
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	1 год

	ГЛАВА 18. ПОЛУЧЕННЫЕ ДОХОДЫ И УПЛАЧЕННЫЕ НАЛОГИ, СБОРЫ (ПОШЛИНЫ). ПОЛУЧЕНИЕ ВЫПИСКИ ИЗ ЕДИНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО РЕГИСТРА ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ. ПРОСТАВЛЕНИЕ АПОСТИЛЯ НА ДОКУМЕНТАХ ИЛИ ЛЕГАЛИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ

	18.14. Выдача справки, подтвер-ждающей, что ре-ализуемая проду-кция произведена физическим ли-цом и (или) лица-ми, состоящими с ним в отношени-ях близкого род-ства (родители (усыновители), дети (в том числе усыновленные), родные братья и сестры, дед, баб-ка, внуки, супру-ги) или свойства, опекуна, попечи-теля и подопеч-ного, на находя-щемся на терри-тории Республики Беларусь земель-ном участке, пре-доставленном им для строительства и обслуживания жилого дома и ведения личного подсобного хо-зяйства, коллек-тивного садовод-ства, дачного строительства, огородничества в виде служебного земельного надела


	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
документы, подтверждающие отношения близкого родства (родители (усыновители), дети (в том числе усыновленные), родные братья и сестры, дед, бабка, внуки, супруги) или свойства, опекуна, попечителя и подопечного, – в случае, если продукция произведена лицами, с которыми заявитель состоит в таких отношениях
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций  15 дней
	до завершения реализации указанной в справке продукции

	ГЛАВА 22. ГОСУДАРСТВЕННАЯ РЕГИСТРАЦИЯ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, ПРАВ НА НЕГО И СДЕЛОК С НИМ

	22.8. Принятие решения, подтверждающее-го приобретатель-ную давность на недвижимое имущество
	заявление с указанием сведений, подтверждающих факт

добросовестного, открытого и непрерывного владения имуществом в течении 15лет
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявле-ния, а в случае запроса доку-ментов и (или) сведений от других государ-ственных орга-нов, иных орга-низаций 1 мес.
	бессрочно

	22.9. Принятие решения о воз-можности исполь-зования эксплуа-тируемого капи-тального строе-ния по назначе-нию в соответ-ствии с единой классификацией назначения объ-ектов недвижи-мого имущества
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций
1 месяц
	6 месяцев

	22.91 Принятие решения о возможности изменения назначения капитального строения, изолированного помещения, машино-места по единой классификации назначения объектов недвижимого имущества без проведения строительно-монтажных работ
	заявление

технический паспорт или ведомость технических характеристик
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций 
1 месяц
	бессрочно

	22.92.Принятие решения об определении назначения капитального строения (здания, сооружения) в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества (за исключением эксплуатируемых капитальных строений (здании, сооружений)
	заявление

разрешительная документация на строительство объекта
проектная документации 

( в случае, если объект не закончен строительством)

технический паспорт или ведомость технических характеристик (в случае, если объект закончен строительством)
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций 
1 месяц
	бессрочно

	22.24.Выдача справки, подтвер-ждающей возведение до 8 мая 2003г. жилого дома (жи-лого изолирован-ного помещения, иного строения), рас-положенного в городе или в сель-ском населенном пункте на предос-тавленном насле-додателю в уста-новленном порядке земельном участке, который при жизни наследодателя не был зарегистрирован в территориальной организации по государственной регистрации и не внесен в похо-зяйственную книгу сельского(поселкового)исполнительного и распоряди-тельного органа, с указанием его фа-милии, имени, отчества, а также соответствие этого строения противо-пожарным, сани-тарным, экологи-ческим, строи-тельным и иным требованиям к недвижимому имуществу, уста- новленным зако-нодательством
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	1 месяц со дня обращения
	бессрочно


* Другие документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, по запросу государственного органа (организации), в который обратился гражданин, в установленном порядке представляются государственными органами, иными организациями, к компетенции которых относится их выдача, а также могуг быть представлены гражданином самостоятельно.

В случае полного освобождения гражданина в соответствии с законодательством от внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, гражданин вместо документа, подтверждающего внесение платы, представляет документ, подтверждающий право на такое освобождение, а в случае частичного освобождения — помимо документа, подтверждающего внесение платы, представляет документ, подтверждающий право на частичное освобождение.

Документы, выданные компетентными органами иностранных государств, принимаются при наличии их легализации или проставления апостиля, если иное не предусмотрено международными договорами Республики Беларусь. документы, составленные на иностранном языке, должны сопровождаться надлежащим образом заверенным их переводом на один из государственных языков Республики Беларусь.

**Если законодательством предусмотрена плата за выдачу документов и (или) сведений, представляемых по запросу государственного органа (организации), в который обратился гражданин, государственными органами, иными организациями, к компетенции которых относится их выдача, такие документы и (или) сведения запрашиваются государственным органом (организацией) после представления гражданином документа, подтверждающего внесение платы за их выдачу.

***Справка или другой документ, выдаваемые (принимаемые) при осуществлении административной процедуры, считаются бессрочными, если срок действия справки или документа на момент осуществления административной процедуры не определен, и их действие может быть прекращено лишь исполнением или признанием угратившими силу, недействительными либо отменой в случаях и порядке, предусмотренных законодатель ством.

