ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ  ГЛХУ «Глусский лесхоз»  согласно  Указу  Президента  Республики Беларусь  26 апреля 2010 г. № 200

	Наименование административной

процедуры
	Гос. орган (иная организация), в которой гражданин должен обратиться. Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры. Лицо заменяющее.

	1.1.5. постановка на учет (восстановление на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий.
	ГЛХУ «Глусский лесхоз», г.п. Глуск, ул. Калинковского 28
понедельник-пятница с 8.00 до 17.00 обед с 13.00 до 14.00 выходной: суббота - воскресенье
	Председатель профкома – Леванович Зоя Михайловна, каб. №10 тел. 41247
В случае отсутствия Никитко Светлана Анатольевна,секретарь приемной руководителя каб  № 1
Тел. 41205

	1.1.51. Внесение изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий  ( в случае увеличения состава семьи)
	         -/-
	Председатель профкома – Леванович Зоя Михайловна, каб. №10 тел. 41247

В случае отсутствия -Никитко Светлана Анатольевна,секретарь приемной руководителя каб  № 1

Тел. 41205

	1.1.52. Внесение изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий  ( в случае уменьшения состава семьи)
	         -/-
	Председатель профкома – Леванович Зоя Михайловна, каб. №10 тел. 41247

В случае отсутствия -Никитко Светлана Анатольевна,секретарь приемной руководителя каб  № 1

Тел. 41205

	1.1.53. включение в отдельные списки учета нуждающихся в улучшении жилищных условий
	         -/-
	Председатель профкома – Леванович Зоя Михайловна, каб. №10 тел. 41247

В случае отсутствия -Никитко Светлана Анатольевна,секретарь приемной руководителя каб  № 1

Тел. 41205

	1.1.6. о разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи
	         -/-
	Председатель профкома – Леванович Зоя Михайловна, каб. №10 тел. 41247

В случае отсутствия - Никитко Светлана Анатольевна,секретарь приемной руководителя каб  № 1

Тел. 41205

	1.1.7. о снятии граждан с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий
	         -/-
	Председатель профкома – Леванович Зоя Михайловна, каб. №10 тел. 41247

В случае отсутствия -Никитко Светлана Анатольевна,секретарь приемной руководителя каб  № 1

Тел. 41205

	1.1.9. о приватизации жилого помещения
	         -/-
	Юрисконсульт – Ещик Юрий Владимирович каб. №7  тел. 41434 В случае отсутствия -Дещеня Татьяна Ивановна каб.№7 тел. 41434

	1.1.18. о предоставлении жилого помещения коммерческого использования государственного жилищного фонда
	         -/-
	Юрисконсульт – Ещик Юрий Владимирович каб. №7  тел. 41434 В случае отсутствия -Дещеня Татьяна Ивановна каб.№7 тел. 41434

	2.1 выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	         -/-
	Инженер по подготовке кадров – Атлас Елена Ивановна каб.№7 тел. 41434 В случае отсутствия -Дещеня Татьяна Ивановна каб.№7 тел. 41434

	2.2 Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	         -/-
	Инженер по подготовке кадров – Атлас Елена Ивановна каб.№7 тел. 41434 В случае отсутствия -Дещеня Татьяна Ивановна каб.№7 тел. 41434

	2.3 Выдача справки о периоде работы, службы
	         -/-
	Инженер по подготовке кадров – Атлас Елена Ивановна каб.№7 тел. 41434 В случае отсутствия -Дещеня Татьяна Ивановна каб.№7 тел. 41434

	2.4 Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия ежемесячного денежного содержания)
	         -/-
	Бухгалтер Шарамет Чулпан Саняфовна каб.№6 тел.43797 В случае отсутствия – Хилькевич Татьяна Николаевна каб.№6 тел.43797

	2.18. Выдача справки о размере пособия на детей и периоде его выплаты
	         -/-
	Бухгалтер Шарамет Чулпан Саняфовна каб.№6 тел.43797 В случае отсутствия – Хилькевич Татьяна Николаевна кааб.№6 тел. 43797

	2.19. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	         -/-
	Инженер по подготовке кадров – Атлас Елена Ивановна каб.№7 тел. 41434 В случае отсутствия -Дещеня Татьяна Ивановна каб.№7 тел. 41434

	2.24. выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием
	         -/-
	Председатель профкома – Леванович Зоя Михайловна, каб. №10 тел. 41247

В случае отсутствия -Никитко Светлана Анатольевна,секретарь приемной руководителя каб  № 1

Тел. 41205

	2.25. выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	         -/-
	Инженер по подготовке кадров – Атлас Елена Ивановна каб.№7 тел. 41434 В случае отсутствия -Дещеня Татьяна Ивановна каб.№7 тел. 41434

	2.29. выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	         -/-
	Бухгалтер Шарамет Чулпан Саняфовна каб.№6 тел.43797 В случае отсутствия – Хилькевич Татьяна Николаевна кааб.№6 тел. 43797

	16.13.выдача лесного билета на право пользования участком лесного фонда (сенокошение, пастьба скота, размещение ульев и пасек)
	         -/-
	Ведущий инженер лесного хозяйства – Рудинский Вадим Анатольевич, каб.№ 9 тел.41150. в случае отсутствия – Ляпко Николай Васильевич, начальник отдела, каб.№9 тел.41150

	16.14 выдача ордера на отпуск древесины на корню (заготовка дров)
	         -/-
	Ведущий инженер лесного хозяйства – Рудинский Вадим Анатольевич, каб.№ 9 тел.41150. в случае отсутствия – Ляпко Николай Васильевич, начальник отдела, каб.№9 тел.41150

	16.15 выдача ордера на отпуск древесины на корню (заготовка деловой древесины до 50 куб. метров по таксовой стоимости для восстановления жилого дома и (или) надворных построек, уничтоженных или поврежденных в результате пожара, стихийного бедствия или иного вредного воздействия)
	         -/-
	Ведущий инженер лесного хозяйства – Рудинский Вадим Анатольевич, каб.№ 9 тел.41150. в случае отсутствия – Ляпко Николай Васильевич, начальник отдела, каб.№9 тел.41150

	16.10 выдача государственного удостоверения на право охоты
	         -/-
	Инженер по охотничьему хозяйству Макаренок Александр Иванович каб.№8 тел.41115, в случае отсутствия – Таращук Сергей Николаевич, ведущий инженер по охране и защите леса каб.№ 9 тел.41150

	16.102 обмен государственного удостоверения на право охоты
	         -/-
	Инженер по охотничьему хозяйству Макаренок Александр Иванович каб.№8 тел.41115, в случае отсутствия – Таращук Сергей Николаевич, ведущий инженер по охране и защите леса каб.№ 9 тел.41150

	16.103. выдача дубликата государственного удостоверения на право охоты взамен пришедшего в негодность, утраченного (похищенного) удостоверения
	         -/-
	Инженер по охотничьему хозяйству Макаренок Александр Иванович каб.№8 тел.41115, в случае отсутствия – Таращук Сергей Николаевич, ведущий инженер по охране и защите леса каб.№ 9 тел.41150


