Перечень   

административных процедур  выполняемых учреждением  «Глусский районный центр социального обслуживания населения» согласно Указу Президента Республики Беларусь 
от 26 апреля 2010 года № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами, иными организациями  по заявлениям граждан»
	Наименование административной процедуры
	Государственный орган (иная организация), в которой гражданин должен обратиться, режим работы по  осуществлению административной  процедуры (приёмные дни, время приема)
	Должностное лицо ответственное за осуществление административной процедуры (Ф.И.О. должность)  место нахождения (№ кабинета), рабочий  телефон. Лицо заменяющее (Ф.И.О. должность)  место нахождения (№ кабинета), рабочий  телефон

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	Учреждение «Глусский РЦСОН»

Понедельник – пятница
с 8.00  до 17.00

обед с 13.00 до 14.00

Выходной – суббота, воскресенье
	Бизункова Надежда Ивановна, специалист по кадрам 

каб. № 3, тел. 41-6-01

В случае отсутствия: 

Босякова Светлана Федоровна, юрисконсульт

каб. №3, тел. 41-6-01

	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	Учреждение «Глусский РЦСОН»

Понедельник – пятница
с 8.00  до 17.00

обед с 13.00 до 14.00

Выходной – суббота, воскресенье
	Бизункова Надежда Ивановна, специалист  по кадрам

каб. №3, тел. 41-6-01

В случае отсутствия: 

Босякова Светлана Федоровна, юрисконсульт,

каб. № 3, тел. 41-6-01

	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	Учреждение «Глусский РЦСОН»

Понедельник – пятница
с 8.00  до 17.00

обед с 13.00 до 14.00

Выходной – суббота, воскресенье
	Бизункова  Надежда Ивановна Н.И., специалист  по кадрам

каб. № 3, тел. 41-6-01

В случае отсутствия: 

Босякова  Светлана Федоровна, юрисконсульт

каб. № 3, тел. 41-6-01

	2.4. Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)
	Учреждение «Глусский РЦСОН»

Понедельник – пятница
с 8.00  до 17.00

обед с 13.00 до 14.00

Выходной – суббота, воскресенье
	Змитрович Тамара Васильевна, экономист 

каб. №3, тел. 41-6-01

В случае отсутствия: 

Саковец Юлия Викторовна, бухгалтер

каб. №3, тел. 41-5-61                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

	2.5. Назначение пособия по беременности и родам
	Учреждение «Глусский РЦСОН»

Понедельник – пятница
с 8.00  до 17.00

обед с 13.00 до 14.00

Выходной – суббота, воскресенье
	Змитрович  Тамара Васильевна, экономист 

 каб. № 3, тел. 41-6-01

В случае отсутствия: 

Саковец  Юлия Викторовна, бухгалтер

каб. №3, тел. 41-5-61                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

	2.6. Назначение пособия в связи с рождением ребенка
	Учреждение «Глусский РЦСОН»

Понедельник – пятница
с 8.00  до 17.00

обед с 13.00 до 14.00

Выходной – суббота, воскресенье
	Змитрович  Тамара Васильевна, экономист 

 каб. №3, тел. 41-6-01

В случае отсутствия: 

Саковец  Юлия Викторовна, бухгалтер

каб. №3, тел. 41-5-61                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

	2.8. Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности
	Учреждение «Глусский РЦСОН»

Понедельник – пятница
с 8.00  до 17.00

обед с 13.00 до 14.00

Выходной – суббота, воскресенье
	Змитрович  Тамара Васильевна, экономист 

 каб. №3, тел. 41-6-01

В случае отсутствия: 

Саковец  Юлия Викторовна, бухгалтер

каб. № 3, тел. 41-5-61                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

	2.9. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
	Учреждение «Глусский РЦСОН»

Понедельник – пятница
с 8.00  до 17.00

обед с 13.00 до 14.00

Выходной – суббота, воскресенье
	Змитрович  Тамара Васильевна, экономист 

 каб. № 3, тел. 41-6-01

В случае отсутствия: 

Саковец  Юлия Викторовна, бухгалтер
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	2.12. Назначение пособия на детей старше 3 лет
	Учреждение «Глусский РЦСОН»

Понедельник – пятница
с 8.00  до 17.00

обед с 13.00 до 14.00

Выходной – суббота, воскресенье
	Змитрович  Тамара Васильевна, экономист 

 каб. № 3, тел. 41-6-01

В случае отсутствия: 

Саковец  Юлия Викторовна, бухгалтер

каб. № 3, тел. 41-5-61                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

	2.16. Назначение пособия при санаторно-курортном лечении ребенка-инвалида
	Учреждение «Глусский РЦСОН»

Понедельник – пятница
с 8.00  до 17.00

обед с 13.00 до 14.00

Выходной – суббота, воскресенье
	Змитрович  Тамара Васильевна, экономист 

 каб. № 3, тел. 41-6-01

В случае отсутствия: 

Саковец  Юлия Викторовна, бухгалтер
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	2.18. Выдача справки о размере назначенного пособия на детей и периоде его выплаты
	Учреждение «Глусский РЦСОН»

Понедельник – пятница
с 8.00  до 17.00

обед с 13.00 до 14.00

Выходной – суббота, воскресенье


	Змитрович  Тамара Васильевна, экономист 

 каб. № 3, тел. 41-6-01

В случае отсутствия: 

Саковец  Юлия Викторовна, бухгалтер

каб. № 3, тел. 41-5-61                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

	2.19. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет  и прекращении выплаты пособия
	Учреждение «Глусский РЦСОН»

Понедельник – пятница
с 8.00  до 17.00

обед с 13.00 до 14.00

Выходной – суббота, воскресенье
	Змитрович  Тамара Васильевна, экономист 

 каб. № 3, тел. 41-6-01

В случае отсутствия: 

Саковец  Юлия Викторовна, бухгалтер
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	2.20. Выдача справки об удержании алиментов и их размере
	Учреждение «Глусский РЦСОН»

Понедельник – пятница
с 8.00  до 17.00

обед с 13.00 до 14.00

Выходной – суббота, воскресенье


	Змитрович Тамара Вавильевна, экономист 

 каб. № 3, тел. 41-6-01

 В случае отсутствия: 

Саковец  Юлия Викторовна, бухгалтер
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	2.24. Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государствен-ного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием
	Учреждение «Глусский РЦСОН»

Понедельник – пятница
с 8.00  до 17.00

обед с 13.00 до 14.00

Выходной – суббота, воскресенье
	Казюка Наталья Евгеньевна, зав. отделением первичного приема, информации, анализа и срочного социального обслуживания

каб. № 2 тел. 40-8-77

В случае отсутствия: 

Дещеня Светлана Николаевна,  специалист по социальной работе

каб. № 2,  тел. 40-8-77

	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске

 по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	Учреждение «Глусский РЦСОН»

Понедельник – пятница
с 8.00  до 17.00

обед с 13.00 до 14.00

Выходной – суббота, воскресенье
	Бизункова  Надежда Ивановна Н.И.,  специалист по кадрам, 

каб. № 3, тел. 41-6-01

В случае отсутствия: 

Босякова  Светлана Федоровна, юрисконсульт,

каб. № 3, тел. 41-6-01



	2.29. Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	Учреждение «Глусский РЦСОН»

Понедельник – пятница
с 8.00  до 17.00

обед с 13.00 до 14.00

Выходной – суббота, воскресенье
	Змитрович  Тамара Васильевна, экономист 

 каб. № 3, тел. 41-6-01

В случае отсутствия: 

Саковец  Юлия Викторовна, бухгалтер
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	2.33.Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной адресной социальной помощи в виде:

2.33.1. ежемесячного и (или) единовременного социальных пособий

2.33.2. социального пособия для возмещения затрат на приобретение подгузников

2.33.3. социального пособия на оплату технических средств социальной реабилитации

2.33.4. обеспечения продуктами питания детей первых двух лет жизни
	Учреждение «Глусский РЦСОН»

Понедельник – пятница
с 8.00  до 17.00

обед с 13.00 до 14.00

Выходной – суббота, воскресенье
	Руднева Ольга Юрьевна,  специалист по социальной работе

каб. № 8,  тел. 43-6-70

В случае отсутствия: 

Кузьмич Анастасия Александровна,  специалист по социальной работе

каб. № 8,  тел. 43-6-70




